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ﬂ Ministerio de Finanzas
U del Ecuador

INSTITUTO N
DE PATRIMONIG

PAGINA No.

FECHA IMPRESION:

| DE

)

Cuenta Monetaria No.: 2203944884

QUITO.-ZUNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE GUARDALMACEN

REEMBOLSO MOVILIZACION REALIZADA EN LA COMISION DEL 15 AL 17
Estado: APROBADO Descripcidn:  pe ENERO DEL 2025 QUITO-CUENCA-INGAPIRCA-LOJA-QUITO, SEGUN
SOLICITUD No. 003-DAF-INPC-2025, CP 006

COMPROBANTE DE PAGO

Ejercicio: 2025 Entidad: 141-0000-0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
No. CUR: 149 Tipo Registro: DEV

Monto: 12,00

IVA: 0,00

Sub Total: 12,00

Retenciones IVA: 0,00

Deduccion Presupuestaria: 0,00

Total Liquido Pagar: 12,00

-
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Sl Sl
( Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 2 RECURSOS FISCALES GENERADOS POR LAS 31/01/2025 12,00 0.00
INSTITUCIONES
\ Sub - Total 12,00 0,00
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0.00
Deducciones Sin Factura
Codigo Nombre Monto
Monto Liquido: 12,00

7212025







COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:
U. Ejecutora:

Unid. Desc:

141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte rptComprobanteGastos.rdlc ]
0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
0000 030 |01 2025 149 137

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 76
1
RPA RTO DEV
Clase d d
Reghitro: DEVENGADO by OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1803540697 |ZUNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12.00
SON: DOCE DOLARES
DESCRIPCION: QUITO.-ZUNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE GUARDALMACEN REEMBOLSO MOVILIZACION REALIZADA EN LA COMISION

DEL 15 AL 17 DE ENERO DEL 2025 QUITO-CUENCA-INGAPIRCA-LOJA-QUITO, SEGUN SOLICITUD No. 003-DAF-INPC-2025, CP 006

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: = % v
30/01/2025 e
Bncionario Responsable Dircctnrl’;anr.iem




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL [ Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid:Dese: 0000 030 |01 2025 149 137
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 76
RPA RTO DEV
d
oo DEVENGADO v OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1803540697 |ZUNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

30/01/2025

Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 030 01 2025 149 137
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 76
RPA RTO DEV
Cl d Cl d
Reghitro: DEVENGADO it OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I l
ROmprobants GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1803540697 |ZUNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM uBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB -TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12.00
SON: DOCE DOLARES
DESCRIPCION: QUITO.-ZUNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE GUARDALMACEN REEMBOLSO MOVILIZACION REALIZADA EN LA COMISION

DEL 15 AL 17 DE ENERO DEL 2025 QUITO-CUENCA-INGAPIRCA-LOJA-QUITO, SEGUN SOLICITUD No. 003-DAF-INPC-2025, GP 006

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

SOLICITADO

FECHA:
\X\ \E\I}Mlﬁq})\.\u\}v\
g

Funcionanio Respunsable Dirkctor Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 030 |01 2025 149 137

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 76

RPA RTO DEV
d Clase d
Kegisits: DEVENGADO ke OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario:

| 1803540697 IZUNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
SOLICITADO
FECHA:

Director Financiero

Funcionariv Responsable




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 029 |01 2025 137 137
Tipo Documento Respaldo Clase Documenta No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M _?_6
RPA RTO DEV
Clase d c d
Roglstro: COMPROMETIDO e OTROS GASTOS C T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: l |
Gompionante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1803540697 |ZUNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO _0.00
TOTAL A PAGAR 12.00

SON: DOCE DOLARES

QUITO.-ZUNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE GUARDALMACEN REEMBOLSO MOVILIZACION REALIZADA EN LA COMISION

DESCRIPCION:
DEL 15 AL 17 DE ENERO QUITO-CUENCA-INGAPIRCA-LOJA-QUITO, SEGUN SOLICITUD No. 003-DAF-INPC-2025, CP 006

ESTADO APROBADO:
APROBADO
FECHA: '
29/01/2025 -
F ul:z:.;gﬁ:lf-):dmiﬁﬁlo Director Finunciero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte ] rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 029 |01 2025 137 137
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 76

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

RPA RTQ DEV

i

Clase d
COMPROMETIDO it OTROS GASTOS
Cuenta
Monetaria:
GASTOS Numero Operacion
1803540697 |ZUNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
29/01/2025
Funcionario Responsable Director Financiero
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INSTITUTO NACIORNAL  #
DE PATRIMUNIO CLLTURAL ;

Instituto Nacional de Patrimonio Culturalpgelbldo por: . _\_1 PO T RADY LG ) ™ L ﬂﬁ”ﬂ”
Forha: L ? L] RS WY 1 b
e s R E N T E R R R RN EE RN 1815 - PPpegege L s %o m
INFORME DE SERVICIOSINSTITUCIONALES, _ . . . PLSSIEY
“Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORMAE! = <"~ "nn 1 e e emanis
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
003-DAF-INPC-2025 23/01/2025
) > & oAl 2 DATOS GENERALES i T2 -y e, N

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Zufiga Ibarra Doménica Michelle Guardalmacén
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Cuenca — Azuay, Ingapirca — Cafar, Loja — Loja Direccion Administrativa Financiera

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Ing. Cecilia pazmifio, Leda. Viviana Legarda, Srta. Doménica Zufiga

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Miércoles, 15 de enero de 2025
e Traslado al Aeropuerto Mariscal Sucre de Quito para posterior embarque en el vuelo AV1604 con destino a la

ciudad de Cuenca.

e Reunién con la Directora Técnica Zonal 6 la Mgs. Paula Francisca Rodas Espinoza.

e Se verifico con la Mgs. Mayra Naranjo la base de registro de existencias en el sistema eSBYE de la bodega de la
Direccion Zonal 6 y del CAI.

e Se dainicio a la toma fisica de existencias en las bodegas de la Direccion Zonal 6 este trabajo se desarrolla con la
presencia de la Custodia Administrativa la funcionaria Mayra Naranjo y quienes conformamos la comisién: Cecilia
Pazmifio, Viviana Legarda y Doménica Zufiga.

» Se realizé la constatacion Fisica de 1432 existencias correspondientes a la bodega de la DTZ6 clasificados
en las siguientes cuentas contables:
o 131.01.02: Inventarios de Vestuario, Lenceria, Prendas de Proteccion y Accesorios para Uniformes
Militares y Policias
o 131.01.04: Inventarios de Materiales de Oficina
o 131.01.07: Inventarios de Materiales de Impresion Fotografia Reproduccion y Publicaciones
o 131.01.11: Materiales de Insumos, Bienes, Materiales y Suministros para la Construccion,
Eléctricos, Plomeria, Carpinteria, Sefializacion Vial, Navegacion y Contra Incendios
o 131.01.13: Inventarios de Repuestos y Accesorios
» Adicionalmente se realizo la constatacién Fisica de 643 existencias correspondientes a la bodega del CAl
clasificados en las siguientes cuentas contables:
o 131.01.02: Inventarios de Vestuario, Lenceria, Prendas de Protecciony Accesorios para Uniformes

Militares y Policias CEN”} i
131.01.04: Inventarios de Materiales de Oficina ConTnBue

o] T s
o 131.01.05: Inventarios de Materiales de Aseo I//"’ i //:r JJ
o 131.01.07: Inventarios de Materiales de Impresion Fotografia Reproduccion y Publicaciones
o 131.01.13: Inventarios de Repuestos y Accesorios
e Concluida la toma fisica de las dos bodegas a cargo de la funcionaria Mayra Naranjo de los items que se
encuentran en las instalaciones del INPC Cuenca, se pudo verificar que existen varias novedades asi como

productos caducados.

e Se realiza la revision de cada una de las cuentas contables de existencias, con el objetivo de consolidar |a




Se entrega los saldos reales de la bodega DTZ6 y del C.A.l, a fin de que no exista inconsistencias en los valores
reflejados en el eSBYE y los reportes enviados cada mes por las zonales.

Jueves, 16 de enero de 2025

L ]

Traslado desde la ciudad de Cuenca hasta el Complejo Arqueocldgico Ingapirca en vehiculo institucional para
continuar las actividades programadas.
Se realizd la constatacion Fisica con la presencia de la Custodia Administrativa la funcionaria Mayra Naranjo y
quienes conformamos la comision: Cecilia Pazmifio, Viviana Legarda y Doménica Zufiiga, de 1203
correspondientes a la bodega del C.A.l. clasificados con las siguientes cuentas contables:

o 152.38.02: Inventarios de Vestuario, Lenceria, Prendas de Proteccidn, carpas y Otros.

o 152.38.11: Inventarios de Insumos, Bienes, Materiales y Suministros para la Construccion,

Electricidad, Plomeria, Carpinteria y Sefializacién Vial, Navegacion y Contra Incendios.

o 152.38.29: Inventarios de Insumos, Materiales, Suministros y Bienes para Investigacion.
Culminada la toma fisica se determinaron faltantes y que estaban usados algunos productos.
Traslado a la Direccion Regional 6 Cuenca.
Traslado via terrestre de Cuenca a Loja

Viernes, 17 de enero de 2025

Se reviso con la Ing. Yessenia Quezada Jiménez el registro de inventario que existe hasta la fecha en el sistema
eSBYE, se saco un reporte del mismo para realizar la constatacion fisica 2024.
Verificacion del estado fisico en donde se encuentran la bodega perteneciente a la DTZ7.
Se realiz6 la constatacion Fisica de 2826 suministros que se encuentran clasificados en la bodega de Loja con las
siguientes cuentas contables:

o 131.01.04: Inventarios de Materiales de Oficina

o 131.01.09: Inventarios de Medicamentos

o 131.01.11: Materiales de Insumos, Bienes, Materiales y Suministros para la Construccion, Eléctricos,

Plomeria, Carpinteria, Sefializacion Vial, Navegacion y Contra Incendios

Verificacion de la codificacion de los suministros de oficina existentes en esta bodega y que los suministros
se encuentren sellados y nuevos.
Culminada la constatacion fisica, se revisa con la Ing. Yessenia Quezada Jiménez las inconsistencias que existen
entre el reporte eSBYE y la acta de constatacion fisica del informe remitido mediante Memorando Nro. INPC-
DTZ27-2024-2555-M de fecha 10 de diciembre de 2024.
Se entrega los saldos reales de la bodega DTZ7, a fin de que no exista inconsistencias en los valores reflejados en
el eSBYE vy los reportes enviados cada mes por las zonales.

Logros Alcanzados:

Se identifica el stock real con el que cuentan las bodegas de existencias en las cuentas corrientes de la Direccion
Regional 6, el Complejo Arqueoldgico Ingapirca y Direccion Regional 7.

Verificacion de la cantidad actual de los suministros en las cuentas 152-38-02, 152-38-11 y 152-38-29 del
Complejo Arqueologico Ingapirca

Entrega de saldos iniciales para el reporte de existencia de la Direccién Regional 6, el Complejo Arqueoldgico
Ingapirca y Direccion Regional 7.

| Recomendacion:

Se recomienda a la Custodia Administrativa de la DTZ6 movilizar los suministros que se encuentran en el
Complejo Arqueoldgico Ingapirca a las instalaciones de la Direccion Regional 6, para mantener un mejor control
de las mismas.

Se recomienda que todas las existencias bajo la custodia administrativa de la Mgs. Mayra Naranjo sean
debidamente codificadas, a fin de asegurar un control adecuado y transparente sobre las existencias de la DTZ6 y
el CAl.

Reforzar los controles internos, como la implementacion de revisinnec nariAdirac nara aarantizar Ia intameidaad

]
]




Detalle de Gastos:

« Dar de baja los suministros que ya no estan siendo usados por los funcionarios.

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS —‘
No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
1 15/01/2025 | Alimentacion 001-001-000210875 17.00
2 15/01/2025 | Alimentacién 001-001-000000129 7.50
3 16/01/2025 | Alimentacién 001-001-000000132 3.50
__4 16/01/2025 | Alimentacién 001-001-000211143 13.00
5 16/01/2025 | Hospedaje 001-100-000000182 25.00
6 16/01/2025 | Transporte 001-002-000055611 12.00
7 16/01/2025 | Hospedaje 001-002-000004507 32.00
8 17/01/2025 | Alimentacion 001-001-000000564 15.00
TOTAL 125.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA J NOTA
FECHA 15/01/2025 17/01/2025 Estos datqslse_ refilere.n al tiempo efectiya mente utilizado en el ;umpﬁmignto
T PR del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
| habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
HORA 06:00 18:20 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
5 S i TRANSPORTE ) AT R | U 0 Moy
TIPO DE T ] i
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Ao tervestes; CRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)

b ot Aéreo AVIANCA Quito — Cuenca 15/01/2025 06:00 15/01/2025 07:02
Terrestre Institucional Cuenca - Ingapirca 16/01/2025 08:30 16/01/2025 10:00
Terrestre Institucional Ingapirga-Cuenca 16/01/2025 13:00 16/01/2025 14:30

i : 4
B Elltetoulrs Del ———— 16/01/2025 17:10 16/01/2025 21:40
Austro Cia. Ltda
Aéreo Aeroregional Loja-Quito 17/01/2025 17:30 17/01/2025 18:20
*NOTA:
__OLS_ERVAClONE_S_:_

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

LAY

A7 0N L

CARGO: Guardalma

cén /

NOMBRE: Doménica Micj;;é’ué ZUfiga Ibarra

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liguidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

R IEEREER . S e _ FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

e’

NOMBRE: Mgs. Este
CARGO: Director Administrativo Financiero

= X
n Andrés Pulles Tulcanaza

NOMBRE: Mgs. Esteban Andrés Pulles Tulcanaza
CARGO: Director Administrativo Financiero







NO TIENE LOGO

ELITETOURS DEL AUSTRO CIA. LTDA

ELITETOURS DEL AUSTRO

Direccion AZUAY / CUENCA / EL BATAN / AV, REMIGIO CRESPO
Matriz: 14-08 Y MARCHENA

AZUAY { CUENCA / EL BATAN / AV. REMIGIO CRESPO

Direccidn 44 g8 y MARCHENA
Sucursal:

R.U.C. 0190360059001
FACTURA

No.  001-002-000055611

NUMERO DE AUTORIZACION

1601202501019036005900120010020000556118765432111

FRCHAY [omnoE 16/01/2025 16:47:58

AUTORIZACION:
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl E!MH i E |‘
B . 1601202501019036005900120010020000556118765432111
Agente de Retencion Resolucion No. 1
\ J o\ J
Razon Social / Nombres y Apellidos: ZUNIGA IBARRA DO}ﬁENlCA MICHELLE
I
Identificacion 1803540697 b
Fecha 16/01/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion:
Cod. Cod. . w2 ; J itari coan io si i
Pnn?;lpal AU:I“B!’ Cantidad Descripcion Detalle Adicional | ~"®° Unitario| g psidio ng;';;: Descuants | [Frecio Total
SERVICIO DE PASAJE:
PROD (o} 7
DB10 | PRODSIO| 1,00 |CUENCA-LOJA PAX 12.00 0.00 0.00 0.00 12,00
COMPLETO-C-LJ
Informacién Adicional SUBTOTAL 0% 12.00
Direccion: QUITO SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email domezu2010@hotmail.com SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Fono 0983975334 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 12.00
Usuario: CABRERA GONZALEZ THALIA JAMILE TOTAL DESCUENTO 0.00
Observacion: ICE 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA Q.00
Forma de pago Valor
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 12.00 IRBPNR a0
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 12.0
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)
S







DE PATRIMONIO CULTURAL %
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DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANG I.| KA geng

%47 i 5 HUADOR
1@ o Instituto Nacional de Patrimonic Cultural Reclbldo por: AGLN U vioh ”ESM‘&'
[ e O e, | = Fecha: 24l  2oes _ Hora b r".,‘.'...
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA cuwumm DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, ... .
Torae 52
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE "IFECHA DE' SOUC\"rUn lad T 0 o
SERVICIOS INSTITUCIONAL 003-DAF-INPC-2025 10/01/2025
VIATICOS l X MOVIUZAC1ONES L 41 SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ZURNIGA IBARRA DOMENICA MICHELLE GUARDALMACEN
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CUENCA — AZUAY, INGAPIRCA — CANAR, LOJA - LOJA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
15/01/2025 06:00 17/01/2025 18:20

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Ing. Cecilia Pazmifo, Lcda. Viviana Legarda, Srta. Doménica Zufiiga

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1. Constatacion Fisica de las Bodegas de Existencias Zonal 6, Ingapirca y Zonal 7.

2. Capacitacion y socializacion de las directrices emitidas para el manejo de las cuentas contables de existencias en el Sistema
eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal Vigente.

3. Verificacion de los pagos efectuados en las Zonales si cuentan con la documentacion habilitante de acuerdo al control previo
(check list).

4. Capacitacion de Calculoy Liquidacion de Vidticos y manejo de Anticipo de Vidticos, de Acuerdo Ministerial MOT — 2016 — 0082.

5. Seindicard los porcentajes de retencién vigentes de conformidad de acuerdo a la Ley de Régimen Tributario Interno en razon de
que al momento de realizar los ATS para la declaracion de impuestos del SR se ha detectado varios errores en las retenciones de

las facturas que reciben las Regionales por los diferentes pagos.

TRANSPORTE
TIPO bE SALIDA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA HLEGADA

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
i maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Adreo AVIANCA Sy~ Suenca 15/01/2025 06:00 15/01/2025 07.02
Terrestre Institucional Cuenca - Ingapirca 16/01/2025 030 16/01/2025 10:00
Terrestre institucional Ingapirga-Cuenca 16/01/2023 1309 16/01/2025 B0
Elitetours Del 16/01/2025 17:10 16/01/2025 21:40

Terrestre Austro Cia. Cuenca - Loja

Ltda

&reo Aeroregional Loja-Quito 17/01/2025 17:30 17/01/2025 18:20




| INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA:

| | PROYECTO:
!

I | | ACTIVIDAD - TAREA

| ]

GASTO CORRIENTE :

| DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

e N Y

e e | = 2
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
_Banco Pichincha

TIPO DE CUENTA:
Ahorro

No. DE CUENTA:
2203944884

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

f{( /
/G [ UnV (e,

NOMBRE: Domémca_l\‘diiheﬂ Zuhiga'lbarra
CARGO: Guardalmacén [ /

NOMBRE: Mgs. Esteban Andrés Pulles Tulcanaza
CARGO: Director Administrativo Financiero

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lg
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales |a
Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de

NOMBRE: Mgs. Este&a@.ndrés Pulles Tulcanaza
ICARGO: Director Administrativo Financiero

descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

| w e oA

/—' FIRMA SOLICITANTE

\_ C.C. 1803540697




4 REPUBLICA

= DELECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2025-0011-M

Quito, D.M., 08 de enero de 2025

PARA: Sr. Mgs. Esteban Andrés Pulles Tulcanaza
Director Administrativo Financiero

ASUNTO: Autorizacién comisién de servicios a la Zonal 6 Cuenca e Ingapirca
capacitacién y socializacién directrices Ministerio de Finanzas

De mi consideracién:
De mi consideracién:

Por medio de presente solicito a usted de la manera més cordial autorizar la comisién de
servicios a las funcionarias: Doménica Zuiiiga, Viviana Legarda y Cecilia Pazmifio a las

Zonales 6 Cuenca e Ingapirca y Zonal 7 Loja del 15 al 17 de enero de 2025, a fin de
realizar las siguientes actividades:

e Constatacién Fisica de las Bodegas de Existencias Zonal 6, Ingapirca y Zonal 7.

e Capacitacién y socializaci6n de las directrices emitidas para el manejo de las cuentas
contables de existencias en el Sistema eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal
Vigente.

® Verificacién de los pagos efectuados en las Zonales si cuentan con la documentacion
habilitante de acuerdo al control previo (check list).

e Capacitacién de Cilculo y Liquidaciéon de Vidticos 'y manejo de Anticipo de
Viaticos, de Acuerdo Ministerial MDT — 2016 —0082.

e Se indicaré los porcentajes de retencién vigentes de conformidad de acuerdo a la Ley
de Régimen Tributario Interno en razén de que al momento de realizar los ATS para
la declaracién de impuestos del SRI se ha detectado varios errores en las retenciones
de las facturas que reciben las Regionales por los diferentes pagos.

En vista de los reiterados errores presentados al momento de enviar la informacién a la
Matriz, se ha visto la necesidad de realizar las visitas a todas las Zonales.

Con lo anteriormente expuesto, solicito de la manera mds cordial Autorizar la Compra de
pasajes aéreos y vidticos a la Ciudad de Cuenca, Ingapirca y Loja a fin de cumplir con las
actividades antes indicadas de conformidad con la Normativa Legal Vigente.

Por la atencién que se digne dar al presente, anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

10



%' REPUBLICA

- DEL ECUADOR

Documento firmado electrénicamente

Ing. Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe
CONTADORA GENERAL

Copia:
Srta. Leda. Viviana Legarda Zuleta
Asistente de Contabilidad

Srta. Domenica Michelle Zudiga Ibarra
Guardalmacen

Memorando Nro. INPC-DAF-2025-0011-M
Quito, D.M., 08 de enero de 2025




Fecha y hora generacidn:

Generado por:

k7 REPUBLICA
DEL ECUADOR

2025-01-23 09:59:54 (GMT-5)

Hoja de Ruta

Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe

Informacidn del Documento
0. i
= INPC-DAF-2025-001 1-M oae -
Documento: Referencia:
—
5 e ; Sr. Mgs. Esteban Andrés Pulles Tulcanaza, Directo
De: Sra. Ing. Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe, Contadora General, " e ) h‘. A e S ¥
€ : 3 . : Para: Administrativo Financiero, Instituto Nacional de
Instituto Nacional de Patrimaonio Cultural ’ ]
Patrimonio Cultural
Autanizacién comisién de servicios a la Zonal 6 Cuenca e 4
: K NoAE e e i e Descripcidn
Asunto: Ingapirca capacitaci6n y socializacion directrices Ministerio de -
% Anexos:
Finanzas
Fecha Fecha
-01-0 -5 025-01-08 (GMT-
B iEanntos 2025-01-08 (GMT-5) Registro: 2025-01-08 (GMT-5)
Ruta del documento
No. i
Area De Fecha/Hora Accidn Para Dias Comentario
0105 Direccidn Estehan Andrés 2025-01-08 Cecilia Alexandra Estimada Cecilia: izado, cont con trimite respectiva
Admini a Fi iera - | Pulles Ty ISTI‘I."ZS'EGMT 5 Reasignar Pazmnifo Uribe o con ¢l objetivo del fonalecimienta institucional, control y
Matriz (INPC) < Gl (INPC) dircctrices en las DTZ.
0105 Direecidn Cecilia Alexandra ; :
S " " r y 2025-01-08 Envio Electrdnico
Administrativa Financiera - | Pazmifio Uribe A ]
Matriz (INPC) 13:34:05 (GMT-5) | del Documento
0105 Direecién Cecilia Alexandra e
Administrativa Financicea - | Pazmiio Uribe f‘;’?;:%‘;:gm_ i st ke 0 D Firmada El
Matriz (INFC) Sl ) o
D105 Direccidn Cecilia Alexandra 2025-01-08 Esteban Andrés
Administrativa Financiera - | Pazmifio Uribe l3'33'22’ (GMT-5) Registro Pulles Tulcanaza 0
Matriz {INPC) o e (INPC)







CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
6 14 | 01 | 25
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

DE GASTOS

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO | COM

CLASE DE GASTO 0OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG

01 00 0oo 001 53030 1701 002 0000
01 0a 000 001 530303 171 002 0000

N. Prest DESCRIPCION

0000 Pasajes al Interior
0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO

$250.00
$10,000.00

$10,250.00

SON: DIEZ MIL DOSCIENTOS CINCUENTA DOLARES

DESCRIPCION:

QUITO.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA LIQUIDAGCION DE VIATICOS Y MOVILIZACION PARA EL PERSONAL DEL INPC MATRIZ PERIODO 2025,
AUTORIZADO MEDIANTE MEMORANDO No. INPC-DAF-2025-0043-M

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO:

APROBADO:

APROBADO SWILLTAM RICARDO
¥z GONZALEZ JARAMILLO
FECHA:
14/01/2025

Funcionaro Responsable

Director Fnanciero

\U
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