PAGINANo, | DE |

T22025

FECHA IMPRESION:

Ministerio de Finanzas

o

del Ecuador
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Ejercicio: 2025 Entidad: 141-0000-0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

No. CUR: 146 Tipo Registro: DEV

Monto: 12,00

IVA: 0,00

Sub Total: 12,00

Retenciones IVA: 0,00

Deduccion Presupuestaria: 0,00

Total Liquido Pagar: 12,00

QUITO.- LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ASISTENTE DE
CONTABILIDAD REEMBOLSO DE PASAJES POR MOVILIZACION EN
COMISION DEL 15 AL 17 DE ENERO CUENCA-INGAPIRCA-LOJA, SEGUN
SOLICITUD No. 002-DAF-INPC-2025, CP 006

Estado: APROBADO Descripcion:

Cuenta Monetaria No.: 900788818

Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE ]
Sl Sl Sl J
LS
([ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 2 RECURSOS FISCALES GENERADOS POR LAS 31/01/2025 12,00 0.00
INSTITUCIONES
L Sub - Total 12,00 0,00 )
Retenciones
NQO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0.00
Deducciones Sin Factura
Cadigo Nombre Monto
Monto Liquido: 12,00







COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte l rptComprobanteGastos.rdlc
0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
0000 030 |01 2025 146 138

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

INPC-DAF-2025-0043-M

77

Clase de Clase de RFA K10 DEY
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Meonetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1713013116 |LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12.00
SON: DOCE DOLARES
DESCRIPCION: QUITO.- LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ASISTENTE DE CONTABILIDAD REEMBOLSO DE PASAJES POR MOVILIZACION

EN COMISION DEL 15 AL 17 DE ENERO CUENCA-INGAPIRCA-LOJA, SEGUN SOLICITUD No. 002-DAF-INPC-2025, CP 008

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
AW
30/01/2025 /

Wo Responsable

>

Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte l rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Diee: 0000 030 |01 2025 146 138
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 77
RPA RTO DEV
i DEVENGADO Cheosilig OTROS GASTOS g
Cuenta
Banco: Monetaria: |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1713013116 |LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA |
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
30/01/2025

Director Financiero

Funcionario Responsable




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc ]
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
iidchents 0000 030 |01 2025 146 138
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 77
RPA RTO DEV
Clase d
e DEVENGADO e OTROS GASTOS CT T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: [ ] J
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1713013116 [LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12.00

SON: DOCE DOLARES

DESCRIPCION: QUITO.- LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ASISTENTE DE CONTABILIDAD REEMBOLSO DE PASAJES POR MOVILIZACION
EN COMISION DEL 15 AL 17 DE ENERQ CUENCA-INGAPIRCA-LOJA, SEGUN SOLICITUD No. 002-DAF-INPC-2025, CP 006

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

SOLICITADO

FECHA:

irector Financiero

Funcionario Responsahle




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL l Reporte rptComprobanteGastos.rdlc I
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
3 0000 030 |01 2025 146 138
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 77
RPA RTO DEV
Clase d
Sy DEVENGADO e OTROS GASTOS B
Cuenta
Banco: Monetaria: | [ I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1713013116  |[LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
SOLICITADO
FECHA:
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 029 |01 2025 138 138
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 77
RPA RTO DEV
Clase d Clase d
Registro: COMPROMETIDO ot OTROS GASTOS 11 |
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1713013116 |LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12,00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12.00
SON: DOCE DOLARES
DESCRIPCION: QUITO.- LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ASISTENTE DE CONTABILIDAD REEMBOLSO DE PASAJES POR MOVILIZACION

EN COMISION DEL 15 AL 17 DE ENERO CUENCA-INGAPIRCA-LOJA, SEGUN SOLICITUD No. 002-DAF-INPC-2025, CP 006

DATOS APROBACION
ESTADO REGIST RAD D4 | APROBADO:
& & ‘n'j

APROBADO el ey

ADMINIST Shon )
FECHA: A FINANCIERA /
29/01/2025 e

Hg;-iw!ﬂigﬂugpmyﬁmz Directur Financiero

PRE SRR ST



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

| Reporte

I rptComprobanteGastos.rdic

29/01/2025

Funcivnario Responsable

Director Financiero

U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 77
RPA RTO DEV
Ci d
sy COMPROMETIDO e e OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | I |
Comprobante GASTOS N L
umero Operacion 4]
Beneficiario: | 1713013116 |LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
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INSTITUTO NACIONAL

DEPATRIMONIO CULTURAL 3

DIRECCION ADMINISTRA] i\;’f’-'-. FINANCIEIRA

AN
; : =: Reclbldo por: ¥,'S 1200 [ R / [m%ﬁﬂf
i Instituto Nacional de Patrimanio Cultural Yohia? E-,,"_ " \;‘-\. )l::\ ....... vora B F{.:S“{;l.zyf
DesTgrade a: , St L E s . o e e s
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES et
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME:
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES St 500
002-DAF-INPC-2025 o s
A it : _ P S _ DATOSGENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ASISTENTE DE CONTABILIDAD
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
CUENCA-AZUAY/ INGAPIRCA-CANAR/ LOJA-LOJA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Cecilia Pazmifio, Doménica Zufiga, Viviana Legarda

Actividades Realizadas:

Miércoles, 15 de enero de 2025
Salimos de la ciudad de Quito a la 06:00 hrs con destino a la ciudad de Cuenca se arribo a las 07:02 hrs

Reunion con la Mgs. Paula Rodas Directora de |a Direccién Técnica Zonal 6 conjuntamente con la Ing. Mayra Naranjo Asistente
Administrativa Contable, Ing. Cecilia Pazmifio Contadora, Lcda. Viviana Legarda Asistente de Contabilidad y Srta. Doménica Zuniga
Guardalmaceén, a fin de informar las actividades a realizarse en la Regional y en el CAl

Se procedio con la Constatacién Fisica de las Bodega de suministros de existencias de la Regional 6 y del CAl con la Ing. Mayra Naranjo
Custodia Administrativa, Cecilia Pazmifo Contadora, Viviana Legarda Asistente de Contabilidad y Srta. Doménica Zuhiga
Guardalmacén de 1432 existencias correspondientes a la Bodega de la DTZ6 de las siguientes cuentas contables:

131.01.02: Inventarios de Vestuario, Lenceria, Prendas de Proteccién y Accesorios para Uniformes Militares y Policias
131.01.04: Inventarios de Materiales de Oficina

131.01.07: Inventarios de Materiales de Impresion Fotografia Reproduccion y Publicaciones

131.01.11: Materiales de Insumos, Bienes, Materiales y Suministros para la Construccidn, Eléctricos, Plomeria, Carpinteria,
Sefalizacion Vial, Navegacion y Contra Incendios

o 131.01.13: Inventarios de Repuestosy Accesorios

c o 0 0

y la constatacion de 643 existencias de la Bodega del Complejo Arqueoldgico Ingapirca en las siguientes cuentas contables:

131.01.02: Inventarios de Vestuario, Lenceria, Prendas de Protecciony Accesorios para Uniformes Militares y Policias
131.01.04: Inventarios de Materiales de Oficina

131.01.05: Inventarios de Materiales de Aseo

131.01.07: Inventarios de Materiales de Impresion Fotografia Reproduccion y Publicaciones

131.01.13: Inventarios de Repuestos y Accesorios

g & O Qg 0

Una vez culminada la constatacion de las bodegas de la Regional 6 y CAl determind que existen varias novedades: productos
sobrantes, faltantes, productos caducados, las existencias de las bodegas no estan codificados.

Se procede con la revision de los saldos contables del eSigef y el reporte por bodega de |a Regional 6 y del CAl que emite el eSBYE a
fin de dejar conciliados los saldos de la cuenta de existencias C Pii\ﬂ \;;L .m;ﬁ[}
E._ | St (o
L;o'rhr\'rs,.!'-‘}ff—-r’x"

Se revisd varios pagos: / L L
LT o722,

Afio 2023 Cur 1558 URIARTE LADINO LENIN Pago de Vidticos por la comision d'e!f.?”éi 10 de Agosto a Soldados-Angas-Chaucha-San
oo e il Amieae v manmantirac del actadn de Qhapaa flan en los sitios y tramos de la




solicitud, detallar los funcionarios que integran de comision, no se pone fecha en el detalle de los gastos, no se totaliza

Ano 2024 Cur 1257, TAPIA WILSON AGUSTIN. Reembolso de vidticos y combustible del vehiculo de placas AEI-1027 por la
movilizacion a las Directoras Mgt. Tania Garcia, Mgt. lovana Jaramillo a Macas los dias 19 y 20 de Julio para asistencia a taller PAISAJE
CULTURAL ARQUEOLOGICO DEL VALLE DEL ALTO UPANO, se evidencié que en la solicitud falta el niimero que cada unidad debe
tener, no se detalla en la seccion de transporte los horarios de traslado en la comisién, en el informe no estad el Numero de solicitud,
detallar los funcionarios que integran de comision, no se pone fecha en el detalle de los gastos, no se totaliza

Afio 2024 Cur 1845, FLOR GARRIDO XIMENA, Reembolso por adquisicion de pasaje aéreo ruta Quito-Cuenca el 18 de octubre de 2024,
retorno comision a Quito acompanamiento como cadena de custodia de las 90 cajas de bienes arqueoldgicos a la Reserva Nacional de
Resfa Parducci y entrega de los bienes, se indicé que en caso que sea de un dia se debe adjuntar un informe de la comision remitido
al jefe o adjuntar la copia de la solicitud

Ano 2024 Cur 2191 BOSQUE AGRO JARDINES BAJO CIA. LTDA. por el servicio de mantenimiento de las maquinas moto guadafias del
Centro de Investigacion e Interpretacion Zonal 6, usadas para el control de las dreas verdes y mantenimiento del sitio, falta el
certificado de no constar en Catalogo Electronico

| Jueves 16 de Enero de 2025

De las instalaciones del INPC Regional 6 en auto institucional nos trasladamos al Complejo Arqueoldgico Ingapirca.
Se realizd la constatacion Fisica de 1203 suministros de proyecto que se encuentran en el CAl conjuntamente con la Ing. Mayra
Naranjo Custodia Administrativa, Viviana Legarda Asistente Contable y Doménica Zufiga Guardalmacén, que se encuentran en las

| cuentas contables:

~ 152-38-02 Inventarios de Vestuario, Lenceria, Prendad de Proteccién, carpas y Otros
o 152-38-11 Inventarios de Insumos Bienes Materiales y Suministros para la Construccién Electricidad Plomeria
152-38-29 Inventarios de Insumos Materiales y Bienes para Investigacidon

Terminada la constatacién se determind faltantes en algunos items, existencias usadas y no estan codificadas

Traslado en vehiculo institucional a |la ciudad de Cuenca.

En las instalaciones del INPC Regional 6 se capacito de los porcentajes de retencién vigentes de acuerdo a la Ley de Régimen
Tributario Interno.

Se socializd a las funcionarias Ing. Mayra Naranjo Asistente Administrativa Contable y la Ing. Greis Urgiles Analista de Contabilidad la
RESOLUCION No. 048-DE-INPC-2024 del Reglamento Interno para el pago de vidticos y movilizaciones dentro y fuera del pais para las
y los servidores publicos del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural y se capacité acerca del manejo de solicitud de autorizacién
para cumplimiento de Servicios Institucionales e Informe de Servicios Institucionales y toda la documentacién habilitante necesaria
para el control y liguidacion del viatico y manejo de anticipos

Manejo del cuadro de célculo de reintegro de viaticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion en el pais

| Alas 17:10 nos trasladamos via terrestre de Cuenca a Loja

Viernes 17 de Enero de 2025
En las instalaciones de la Regional 7, realizamos las siguientes actividades:

Se procedio con la Constatacion Fisica de la Bodega de 2826 suministros de existencias de la Bodega de la Regional 7 con la Ing.
Yessenia Quezada Custodia Administrativa, Ing. Cecilia Pazmifio Contadora, Lecda. Viviana Legarda Asistente de Contabilidad, Srta.
Doménica Zuniga Guardalmaceén de las siguientes cuentas contables:

5 131.01.04: Inventarios de Materiales de Oficina

=~ 131.01.09: Inventarios de Medicamentos

o 131.01.11: Materiales de Insumos, Bienes, Materiales y Suministros para la Construccién, Eléctricos, Plomeria, Carpinteria,
Senalizacién Vial, Navegacion y Contra Incendios

Se verificd que todos los items se encuentran codificados, que las existencias estan sellados.




Revisién del Cur 1484 ARo 2024 Loja para registrar el pago de viaticos a favor de la Leda. Cecivel abril arquedloga DTZ7 por la
comision a Yacuvifia para realizar inspeccién técnica del 12 al 14 agosto 2024. Certificacion presupuestaria n? 288; se evidencio que
en la solicitud falta el nimero que cada unidad debe tener, no se detalla en la seccién de transporte los horarios de traslado en la
comisién, en el informe no estd el Numero de solicitud, detallar los funcionarios que integran de comisian, no se pone fecha en el
detalle de los gastos, no se totaliza

Se socializé a las funcionarias con la Ing. Yessenia Quezada Asistente Administrativa Contable y la Lcda. Soledad Calva Analista de
Contabilidad la RESOLUCION No. 048-DE-INPC-2024 del Reglamento Interno para el pago de viaticos y movilizaciones dentro y fuera
del pais para las y los servidores publicos del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural y se capacité acerca del manejo de solicitud de
autorizacion para cumplimiento de Servicios institucionales e Informe de Servicios Institucionales y toda la documentacion habilitante
necesaria para el control y liquidacién del vidtico y manejo de anticipos

Manejo del cuadro de célculo de reintegro de vidticos, subsistencias, movilizacionesy alimentacién en el pais

Logros Alcanzados:
« Constatacion fisica de la bodega de existencias de la de la Regional 6 y el Complejo Arqueoldgico Ingapirca
« Saldo del stock real con el que cuentan las bodegas de existencias de la Regional 6 y el Complejo Arqueologico Ingapirca,
« Determinar los ajustes contables correspondientes a las cuentas de existencias con el sistema eSbye con la Bodega de la
Regional 6 y CAl
« Constatacion fisica de la bodega de existencias de la DTZ7
« Saldo del stock real con el que cuentan las bodegas de existencias de la Regional 7
« Determinar los ajustes contables correspondientes a las cuentas de existencias con el sistema eSbye con la Bodega de la
Regional 6 y CAl
e Personal capacitado en la Regional 6 y 7 para la aplicacion de RESOLUCION No. 048-DE-INPC-2024 del Reglamento Interno
para el pago de vidticos y movilizaciones dentro y fuera del pais para las y los servidores publicos del Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural
« Entrega de formatos de solicitud de autorizacion para cumplimento e informe de servicios institucionales

Recomendacion:
e Socializar la capacitacion impartida de viaticos a los funcionarios de las Regionales 6, CAly 7 13 RESOLUCION No. 048-DE-
INPC-2024 del Reglamento Interno para el pago de viaticos y movilizaciones dentroy fuera del pafs para lasy los servidores
publicos del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
« Utilizar los formatos de solicitud de autorizacion para cumplimento e informe de servicios institucionales detallando toda la
informacion necesaria del vidtico
« Revisar que toda la documentacion habilitante cumpla con todo lo estipulado en la Normativa legal vigente y la RESOLUCION
No. 048-DE-INPC-2024
e Que todos los pagos de infima cuantia contengan el certificado de no constar en catalogo electrdnico

Detalle de Gastos:

B DETALLE DE GASTOS REALIZADOS |
No. | FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
1 | 15/01/2025 | Alimentacién 001-001-000210876 17.00 /
2 | 15/01/2025 | Alimentacién 001-001-000000128 7.50 /
3 | 16/01/2025 | Alimentacién 001-001-000000131 3.50 /
4 |16/01/2025 | Alimentacién 001-001-000211144 13.00 /
- 16/01/72075 | Hnsnedaie 001-100-000000181 25.00 /




| 6 |16/01/2025 | Transporte 001-002-000055612 12.00 /
.i
| -
|7 |17/01/2025 | Hospedaje 001-002-000004506 32.00
I
8 | 17/01/2025 | Alimentacion 001-001-000000565 15.00
| TOTAL 125.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 15-01-2025 17-01-2025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
| dd-mmm-aaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06:00 18:20 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
o e TRANSPORTE E
TIPO DE
TRANSPORTE

(Aéreo, NOMBRE DE

terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
| maritimo,
| otros)

Aéreo BRRTICR Sl - CHERCA 15-01-2025 06:00 15-01-2025 07:02
Terrestre | 'NSTITUCIONAL CHsnREIng i 16-01-2025 08:30 16-01-2025 10:00
Terrestre INSTITUCIONAL Ingapirca-Cuenca 16-01-2025 13:00 16-01-2025 14:30

| Terrestre ELITETOURS DEL
i ALBTRO Eyenca-Loja 16-01-2025 17:10 16-01-2025 21:40
CIA.LTDA
Abrea | | PEORBERIONAL Leja-Quite 17-01-2025 17:30 17-01-2025 18:20
*NOTA:

| OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

~ NOTA

VA VIS o T Py Y &

NOMBRE: VERONICA VIVIANA LEGARDA ZULETA
CARGO: ASISTENTE DE CONTABILIDAD

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

L

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: MGS. ESTEM%&N DRES PULLES TULCANAZA
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOMBRE: MGS. ESTEBﬁ‘N‘éN DRES PULLES TULCANAZA
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO




INSTITUTO NACIONAL
DE PATRIMONIO CULTURAL #

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Reclbldo por; WA S  ACGRAON, L oiiases
g gany
“@W Instituto Macional de Patrimonio C Itr:?aﬁha: RS -."-"E Gy J .-{'. oW H.O:;-J:..l I:'.. ./’.\. o nliiy Eﬂﬁﬂﬂﬁ
J | I sti e nio Cultu S
w Dmsiynadoa:_:'}_f'_}_":-'__‘.'_"_‘-_.‘_“_"'_‘_‘ ...... L RESUELVE
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | S Y
SERVICIOS INSTITUCIONAL E(E)c: 1A2%iss OLICITUD (dd-mm-agaa)
002-DAF-INPC-2025 Bols
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA:
ASISTENTE DE CONTABILIDAD

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

CUENCA-AZUAY/ INGAPIRCA-CANAR/ LOJA-LOJA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

15-01-2025 06:00 17-01-2025

18:20

il

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Cecilia Pazmifio, Doménica Zufiiga, Viviana Legarda

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
e Constatacion Fisica de las Bodegas de Existencias Zonal 6, Ingapirca y Zonal 7.
eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal Vigente.
o Verificacion de los pagos efectuados en las Zonales si cuentan con la documentacion habilitante de acuerdo al

(check list).
» Capacitacion de Calculo y Liquidacion de Viaticos y manejo de Anticipo de Viaticos, de Acuerdo Ministerial MDT —

las facturas que reciben las Regionales por los diferentes pagos.

+ Capacitacion y socializacion de las directrices emitidas para el manejo de las cuentas contables de existencias en el Sistema

control previo

s Seindicara los porcentajes de retencion vigentes de conformidad de acuerdo a la Ley de Régimen Tributario Interno en razon de
que al momento de realizar los ATS para la declaracién de impuestos del SRi se ha detectado varios errores en las retenciones de

2016~ 0082.

T L A
HPQ Uk SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE i
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo AVIANLA Quito-Cuenca 15-01-2025 06:00 15-01-2025 07:02
Terrestre INSTITUCIONAL Cuenca-Ingapirca 16-01-2025 08:30 16-01-2025 10:00
R INSTITUCIONAL | fingapirca-Coencs 16-01-2025 13:00 16-01-2025 14:30
Terrestre ELITETOURS DEL
AUSTRO Cugncastojd 16-01-2025 17:10 16-01-2025 21:40
CiA.LTDA
Aéreo AEROREGIONAL Loja-Quito 17-01-2025 17:30 17.01-2025 18:20

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:




PROGRAMA:

] ’ PROYECTO:

]

GASTO CORRIENTE :

I ACTIVIDAD - TAREA [:—_]

| DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION: ‘

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO INTERNACIONAL

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

900788818
AHORROS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

]
i \ \

N ‘

INOMBRE: VERONICA VIVIANA LEGARDA ZULETA
CARGO: ASISTENTE DE CONTABILIDAD

NOMBRE: MGS. E§TEBAN ANDRES PULLES TULCANAZA
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menas 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salve el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.
» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes
e £l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de

. ESTEBAN ANDRES PULLES TULCANAZA
ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOMBRE: M
ICARGO: DIRE

descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

‘\\': \.\_-.-‘\\--. . \

\ i \\u-- P

FIRMA SOLICITANTE

C.C. 1713013116




22/1/25, 10:08 Factura Electronica

R.U.C. 0190360059001

FACTURA
No. 001-002-000055612

NUMERO DE AUTORIZACION:
1601202501019036005900120010020000556128765432115

del Austro

FECHA DE AUTORIZACION: 2025-01-16 16:48:44

ELITETOURS DEL AUSTRO CIA. LTDA
Direccion Matriz AMBIENTE: PRODUCCION
AZUAY / CUENCA / EL BATAN / AV. REMIGIO CRESPO 14-08 Y
MARCHENA EMISION: NORMAL
Direccion Sucursal CLAVE DE ACCESO
REMIGIO CRESPO 14-08 Y SANTA CRUZ
Agente Retencidn Nro. Resolucion 1 1601202501019036005900120010020000556128765432115
Razon Social: LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA RUC /CI: 1713013116
Direccion: quito Fecha Emision: 16/01/2025
Codigo Descripcién Cantidad Precio Total J
PRO001 CUENCA-LOJA PAX COMPLETO - C - LJ(admin) 1 12.00 12.00
E-mail cliente: viviana.legarda@patrimoniocultural.gob.ec SUBTOTAL CON IVA 0.00
Teléfono cliente: 0987181833 SUBTOTAL SIN IVA 12.00
Forma de Pago: SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO VA 0.00
Usuario: CABRERA GONZALEZ THALIA JAMILE DESCUENTO 0.00
TOTAL 12.00 | ,

Imprimir | Descargar XML | Volver

ser /

https://elite-tours.derpacif.com/factura/index.php?iden=1713013116&pk=160120250101903600590012001 0020000556128765432115

I
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i’ REPUBLICA
" DFL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2025-0011-M

Quito, D.M., 08 de enero de 2025

PARA: Sr. Mgs. Esteban Andrés Pulles Tulcanaza
Director Administrativo Financiero

ASUNTO: Autorizacién comision de servicios a la Zonal 6 Cuenca e Ingapirca
capacitacién y socializacién directrices Ministerio de Finanzas

De mi consideracion:
De mi consideracion:

Por medio de presente solicito a usted de la manera més cordial autorizar la comision de
servicios a las funcionarias: Doménica Zufiiga, Viviana Legarda y Cecilia Pazmifio a las
Zonales 6 Cuenca e Ingapirca y Zonal 7 Loja del 15 al 17 de enero de 2025, a fin de
realizar las siguientes actividades:

e Constatacion Fisica de las Bodegas de Existencias Zonal 6, Ingapirca y Zonal 7.

e Capacitaciény socializacién de las directrices emitidas para el manejo de las cuentas
contables de existencias en el Sistema eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal
Vigente.

e Verificacién de los pagos efectuados en las Zonales si cuentan con la documentacion
habilitante de acuerdo al control previo (check list).

e Capacitacion de Cilculo y Liquidacion de Viiticos y manejo de Anticipo de
Viticos, de Acuerdo Ministerial MDT - 2016 — 0082.

e Sc indicaré los porcentajes de retencién vigentes de conformidad de acuerdo a la Ley
de Régimen Tributario Interno en razén de que al momento de realizar los ATS para
la declaracién de impuestos del SRI se ha detectado varios €rrores en las retenciones
de las facturas que reciben las Regionales por los diferentes pagos.

En vista de los reiterados errores presentados al momento de enviar la informacién a la
Matriz, se ha visto la necesidad de realizar las visitas a todas las Zonales.

Con lo anteriormente expuesto, solicito de la manera mas cordial Autorizar la Compra de
pasajes aéreos y viticos a la Ciudad de Cuenca, Ingapirca y Loja a fin de cumplir con las
actividades antes indicadas de conformidad con la Normativa Legal Vigente.

Por la atencién que se digne dar al presente, anticipo mis agradecimientos.

Altlentamente,

10
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st REPUBLICA
— 4 DELECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2025-0011-M

Quito, D.M., 08 de enero de 2025

Documento firmado electronicamente

Ing. Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe
CONTADORA GENERAL

Copia:
Srta. Leda, Viviana Legarda Zuleta
Asistente de Contabilidad

Srta. Domenica Michelle Zufiiga Ibarra
Guardalmacen

FRGIMHCECILIA ALEXANDRA



REPUBLICA
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Hoja de Ruta

Fecha y hora generacion: 2025-01-23 09:59:54 (GMT-5)

Generado pors Cecilia Alexandra Pazmiio Uribe
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Informacion del Documento
No. Doc,

INPC-DAF-2025-0011-M : -
Documenti: Referencia:

y st i ; Sr. Mgs. Esteban Andrés Pulles Tulcanaza, Director
De: ?r:mlnlg SCC!1". Tifx;n;ir.a Pai:mgal Unt]!c. Contadora General, Para: Administrativo Financicro, Instituto Nacional de

ns H il i .

uto Nacional de Patrimaonio Coltura peisiinanin Ciltursl
Autorizacién comisién de servicios a la Zonal 6 Cuenca e i
’ e i, i ; i, Descripeidn
Asunto: Inpapirca capacitacidn y socializacion directrices Ministerio de nr
v Anexos:

Finanzas
Fecha Fecha e

2025-01-08 (GMT-5 2025-01-08 (GMT-5)
Documento: 1081 ) Registro {
Ruta del documento

; No. ) i
Area De Fecha/Tlora Accifn Tara Dias Comentario
0105 Direccidn Estehan Andeés 2025.01-08 Cecilia Alexandra Estmada Cegtlia: autorizade, oo Af con trdmate respeclive
Administrativa Financiera - | Pulles Tulcanaza ”:'1”5 GMT-5) Reasignar Pazmifo Uribe 0 con ¢l objetiva del fonalecimicnio institucyonal, control ¥
Matriz (INFC) el (INPC) directrices cn las DTZ
o e I il s Havio Elecrbnics 0
) i 2 b BEE £ D
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Administrativa Finuneiera - Tazmifio Unbe ET;GF:;IS‘::]MT 5 :;;::3:&:“’ e n o] Firr LElecu e
Matriz (INPC) B
D105 Direccidn Cecilin Alexi Esteban Andrés
Pazmiiio Uribe ?22:50;1“0\” 5 Registro Pulles Tulcanaza o
33:22 (GMT- (INPC)

(INPLC)

Administrativa Financiera -
Manz






CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL NO. CERTIFICACTON FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
6 14 01 25
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

o1 00 000 001 530301 1701 0oz 0000 0000  Pasajes al Interior

01 ao] 000 001 530303 1701 00z 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO

$250.00
$10.000.00

$10,250.00

SON: DIEZ MIL DOSCIENTOS CINCUENTA DOLARES

DESCRIPCION:

QUITO.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA LIQUIDACION DE VIATICOS Y MOVILIZACION PARA EL PERSONAL DEL INPC MATRIZ PERIODO 2025,

AUTORIZADO MEDIANTE MEMORANDO No. INPC-DAF-2025-0043-M

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO et
GONZALEZ JARAMILLO
FECHA:
14/01/2025

Funcionario Responsable Dhrector Financiera
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