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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 029 |08 2023 1644 1644
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 766
DE FACTURAS
I ——
= RPA RTO DEV
i REGULARIZACION Saseue OTROS GASTOS
Cuenta
’ ; 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Mornataria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1760006000001 Imsrrrum NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:141-0-0 No de fondo: 75 No Entrada: 253
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
29/08/2023 :
= e -
},'/{um:ionuiu Responsable Director Financiero ; /




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

| 1760006000001 IINS‘I‘ITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

_________—._.___._—-—-———_-_————'-———_‘-—

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL [ Reporte rptComprobanteGastos.rdic ]
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
ORI Déai: 0000 029 |08 2023 1644 1644
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE ] 766
DE FACTURAS
RPA RTO DEV

d cl

el REGULARIZACION asardi OTROS GASTOS T 1
Cuenta

] . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Wongiarie: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobanta GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario:

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
29/08/2023
Funcionario Responsable Director Financiero




( . e i = )
Entidad: 141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Ejercicio: 2023 e ~
No. Fondo Global: 75

No. Formulario Interno: 255 Solicitud de Pago Fecha de Pago
Unidad Gastadora: 001 - DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIE

RUC/CI Responsable: 1707772826 /
Nombre Responsable: GUANO REDIN EDISON OMAR

Monto Fondo Interno: 80,00

Monto Rendido: 80,00

Monto Liquido: 80,00

No. Entrada Rendicién: 346

Clase de Fondo: FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISt
Descripcion: QUITO.- RENDICION ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 020-DAF-INPC-2023

CORRESPONDIENTE A GUANO EDISON TECNICO DOCUMENTACION Y ARCHIVO POR
COMISION DE SERVICIO A RIOBAMBA-CHIMBORAZO DEL 27 AL 28 DE JULIO DE 2023
Estado: APROBADO

No. Solicitud: 75 Fecha Solicitud: 29/08/2023

No. Documento Aprobacién: 75 Fecha Aprobacién: 29/08/2023
Clase de Fuente Clase de RUC/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 001 FRN 1707772826 0 80,00 80,00

m:,;_"; =24

FIRMA AUTORIZACION

<




o
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Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:
RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:

Monto Fondo Interno:

Monto Rendido:

Monto Liquido:
No. Entrada Rendicion:

Clase de Fondo:

141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

2023
75
255 Solicitud de Pago Fecha de Pago

001 - DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERAL J
1707772826

GUANO REDIN EDISON OMAR
80,00

80,00

80,00

346

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FIS(

Descripcion: QUITO.- RENDICION ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 020-DAF-INPC-2023
CORRESPONDIENTE A GUANO EDISON TECNICO DOCUMENTACION Y ARCHIVO POR
COMISION DE SERVICIO A RIOBAMBA-CHIMBORAZO DEL 27 AL 28 DE JULIO DE 2023
Estado: SOLICITADO
No. Solicitud: 75 Fecha Solicitud: 29/08/2023
No. Documento Aprobacion: Fecha Aprobacion:
Clase de Fuent Clase de RUCI/CI No. CUR No. Monto Monto
Fondo nas Registro Responsable de Gastos Consolidado Rendido Liquido
FAF 001 FRN 1707772826 0 80,00 80,00

\)'\\!\OJ‘\Q’-\' {»Si,

FIRMA RESPONSABLE
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e av
U Instituto Nacional de Patrimonio Cultural . s ncumenrs |
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | pecHA DE INFORME:
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 020-DAF-INPC-2023

02-julio-2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guano Redin Edison Omar Técnico de Archivo
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

Direccién Administrativa Financiera
Riobamba - Chimborazo

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Edison Guano y Cristian Saltos

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Dia 27-07-2023
1. Salida de Quito vehiculo institucional a las 07h:30
2. Lllegadaala DTZ3 alas 11h:00
3. Inicio de actividades DTZ3 del INPC a las 11h:30

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ3
Jornada 11h:00 a 13h:30
Reunion con la directora de la zonal 3 y delegados para coordinar actividades a realizar

Almuerzo de 13h:30 a 14:00
Jornada 14h:00 a 16h:30

Proceso Archivo Administrativo Institucional

Revision actividades planificadas segunda etapa de implementacién del Archivo de Gestién o Administrativo:
Revisién Formulario inventario

Revisién Identificacidn, etiquetacién, ordenamiento archivos de gestién

Asesoria conformacion de expedientes

Constatacién y condiciones espacio fisico de los archiveros

Coordinacién con la delegada para la elaboracién de la matriz de inventario

Coordinacién con la delegada de Archivo Contable de la DTZ3 para la revisién de archivos contables de varios
afos

N RN ARANT

Actividades Realizadas:
Dia 28-07-2023

Jornada 08h:30 a 13h:00

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ3
Proceso Archivo Administrativo Institucional
e Capacitacién con todos los funcionarios de la DTZ3 técnicos y administrativos para la coordinacién de procesos
de archivo de gestién o administrativo conforme la Regla Técnica de Archivos Publicos para el mantenimiento y
gestion de los archivos administrativos institucionales.
v" Socializacion sobre las herramientas Metodoldgicas:
Cuadro Clasificacién Documental (CCD) INSTITUTO NACIONAL g
Tabla de Plazos (TP) DE PATRIMONIO CULTURAL 7“}31
Conformacién de expedientes conforme el (CCD)

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ral /
Reclbldo por: <<% é’ .................

Focha: .30 -.23.. .. Horan lY:35..




Logros Alcanzados:

Fin de jornada laboral 13h:00
Almuerzo 13h:00 a 13h:20
Traslado terminal terrestre, salida de Riobamba a Quito a las 13h:30

Llegada a Quito 17h:00

Proceso Archivo administrativo Institucional

¥ Las dreas técnicas apoyaran en la conformacién de expedientes.
v Con trabajos fisicos y practicos se realiza ejemplo de ingreso de datos a la matriz (formulario) de inventario y
proceso de identificacién, organizacion y expurgo documental para conformacién de expediente de archivo de

gestion.

Recomendacion:

v En la conformacién de expedientes se debe ubicar todos los documentos de respaldo desde su inicio hasta su
respuesta, este proceso nos ayudara a consolidar los documentos para seguimiento y/o atencién al Cliente

externo.

Detalle de Gastos:

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
1 27-07-2023 | Alimentacién 001-002-000021137 11,00
2 | 27-07-2023 | Alimentacion 001-101-000019380 4,50
3 | 27-07-2023 | Alimentacién 056-050-000042123 5,25
4 | 27-07-2023 | Alojamiento 002-003-000001661 38,00
5 | 28-07-2023 | Pasaje Terrestre 001-001-000412287 5,29
TOTAL 64,04
ITINERARIO SALIDA LLEGADA ; fNOTA 4
F 5 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
d FECHA 27-07-2023 28-07-2023 del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
dd-mmm-aaa habituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
HORA 07:30 17:00 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
DA R, TARIORIE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)
Terrestre meinconel Quito-Kobmishe 27-07-2023 07:30 27-07-2023 11:30
Terrestre Interprovincial Riobamba - Cauito 28-07-2023 13:30 28-07-2023 17:00




*NOTA:

60008

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

R

NOMBRE: Edison Omar Guano Redin
CARGO: Técnico en Archivo

NOTA
El presente informe deberéd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: Mgs. Christian Burbano Burbano

CARGO: Director Administrativo financiero

NOMBRE: Mgs. Christian Burbano Burbano

CARGO: Director Administrativo financiero

R
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RU.C.: 0503492621001
FACTURA
No.: 001 002 000021137
NUMERO DE AUTORIZACION
N
PARADERO MIRAFLORES 2707202301050349262100120010020000211370002113714
AR FECHA Y HORA DE 27/07/2023
FLORES CUMBAJIN JUAN CARLOS AUTORIZACION :
Direccién SECTOR LA AVELINA PANAMERICANA NORTE S
Matriz : SN
AMBIENTE : PRODUCCION
Direccién SECTOR LA AVELINA EMISION : NORMAL
Sucursal : PANAMERICANA NORTE SN
| CLAVE DE ACCESO
|
| OBLIGADO ALLEVAR CONTABILIDAD : NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE
CALIFICACION ARTESANAL NRO: 173775 )\ 2707202301050349262100120010020000211370002113714 )
Razé6n Soclal:  EDISON OMAR GUANO REDIN Identificacién : 1707772826
Fecha de Emisién : 27/07/2023 Guia de Remisién :
Codigo Descripcién Cantidad Precio| Descuento Preclo
Unitario Total
0102099 ALIMENTACION 1,0000 11,0000 0,00 11,0000
Informacién Adicional SUBTOTAL 12% : 0,00
Direccién :  QUITO SUBTOTAL 0% : 11,00
TOTAL SIN :
Teléfono : suB IMPUESTOS 11,00
TOTAL DESCUENTO : 0,00
Email : edison. trimoniocultural.gob.
ison.guano@patrimoniocultural.gob.ec ICE - 0.00
Observ. : VA12 % 0.00
IRBPNR : 0,00
PROPINA : 0,00
VALOR TOTAL : 11,00
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERD "

5\
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R.U.C.: 0691785609001
FACTURA
No.: (01 101 000019380
NUMERO DE AUTORIZACION
~ | 2707202301069178560900120011010000193800001938011
CORCHS NEQRO FECHAYHORADE  28/07/2023
AUTORIZACION :
KEYSI GROUP 08:53
- PRIMERA CONSTITUYENTE 22-28 Y COLON g i PRODUCCION
EMISION : NORMAL
irecci
@ Xgocien. DANIEL LEON BORJA Y DIEGO DE IBARRA CLAVE DE ACCESO
|
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD : I\
| CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE
i
L )L 2707202301069178560900120011010000193800001938011
Razén Soclal:  EDISON OMAR GUANO REDIN Identlficacién : 1707772826
Fecha de Emision : 27/07/2023 Guia de Remision :
Cédigo Descripcién Cantidad Preclo | Descuento Precio
Unitario Total
PP05031 COMBO 5 1,0000 3,4821429 0,00 3,4821
PP05047 COLA PEQUERA COMBO 1,0000 0,5357143 0,00 0,5357
Informacién Adicional SUBTOTAL 12 % : 4,02
Direcclén : SUBTOTAL 0% : 0,00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS :
Teléfono : . UES 4,02
TOTAL DESCUENTO : 0,00
Emall : edison.guano@patrimoniocultural.gob.ec
guano@p g ICE - 0.00
Observ. : IVA12 % 0,48
IRBPNR : 0,00
PROPINA : 0,00
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo VALOR TOTAL : 4,50

5IN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO

4.5
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1792141486001
PROMOTORA ECUATORIANA DE CAFE DE COLOMBIA S.A. PROCAFECOL

RUC.

BRYARRR  PICHINCHA / QUITO / INAQUITO / COREA 126 Y AV. AMAZONAS

Dir Sucursal: CHIMBORAZO / RIOBAMBA / LIZARZABURU / AV DANIEL LEON
BORJA Y AV. MIGUEL ANGEL LEON / CC LA GIRALDA

Contribuyente Especial Resolucién Nro.: 826

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Sl

Razon Soclal / Nombres y Apellidos: EDISON OMAR GUANO REDIN

Fecha Emision: 27/07/2023
Cod. Principal Cod. Auxiitar Cant Descripcién
4315 1.0000 COMB SANDUCHE ALEMAN JUGO N 12 0Z

Informacién Adicional

CORREO 1 edison.guano@patrimoniocultural.gob.ec
Forma de Pago Valor
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 5.256
Pagina 1de1

2n0049
FACTURA
No. 056-050-000042123
NUMERO DE AUTORIZACION
2707202301179214148600120560500000421234126153311
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION  28/07/2023 00:12:54
AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION:  NORMAL
CLAVE DE ACCESO
RUC / Cl: 1707772826
Guia Remisién:
Detalles Adicionales [reclo  Descuento Precio Total
46875 0.00 469
SUBTOTAL 12% 4.69
SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL Exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 4.69
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 0.56
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 5.25
Plazo Tiempo
0 DIAS
SR\

HASTA EL 29 DE NOVIEMBRE INCORPORATE A FACTURACION ELECTRONICA CERTIFICATE EN WWW.SRI.GOB.EC. PARA MAS
INFORMACION LLAMA AL 1700 774 774 (1700 SRI SRI) RECUERDE ESTAR AL DIA EN SUS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
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GRUPO
TURISTICO Y HOTELERO
SHALOM

Emisor: EGAS VILAC ALEX PATRICIO
RUC: 1714881263001

Matriz: LIZARZABURU / AV. DANIEL LEON BORJA
35-48 Y URUGUAY

Correo: reservaciones@hotelshalom.com.ec
Teléfono: 0994897768 / 032940814
Obligado a llevar contabilidad: NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

Razon Social: EDISON OMAR GUANO REDIN
Direccién: QUITO
Fecha Emision: 27/07/2023

Caodigo Cantidad Descripcion
Principal
KDHO006 1.00 HOSPEDAJE

Informacién Adicional

Descripcién www.shalomhoteles.com

Formas de pago

Sin utilizacién del Sistema Financiero $38.00

00019

FACTURA No.002-003-000001661

Namero de Autorizacion:
2707202301171488126300120020030000016610000166119

Fecha y hora de Autorizacion:
27/07/2023 17:01:14

Ambiente: PRODUCCION
Emisién: NORMAL

de Acceso:

2707202301171488126300120020030000016610000166119

RUC/CI: 1707772826
Teléfono: 0984660273
Correo: edison.guano@patrimoniocultu

ral.gob.ec
Detalles Precio Descuento Total
Adicionales Unitario

33.930 $0.00 $33.93
Subtotal Sin Impuestos: $33.93
Subtotal 12%: $33.93
Subtotal 0%: $0.00
Subtotal No Objeto IVA: $0.00
Descuentos: $0.00
0 dias ICE: $0.00
IVA 12%: $4.07
Servicio %: $0.00
Valor Total: $38.00

SR\






COOPERATIVA DE TRANSPORTES DE PASAJEROS
ECUADOR EJECUTIVO

Direccion Matriz
AV. DE LA PRENSA

Direccién Sucursal
RIOBAMBA

Contribuyente Especial Nro.:
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: S|
Agente de Retencion: Nro. Resolucién 1

R.U.C.: 0690075504001
FACTURA
No. 001-001-000412287
NUMERO DE AUTORIZACION:

2807202301069007550400120010010004122878765432112

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

007550400

2807202301069 1200100

10004122878765432112

Razé6n Social: GUANO REDIN EDISON OMAR
Direccién: -

RUC/Cl: 1707772826
Fecha Emision: 28/07/2023

| Codigo Descripcion Cantidad Precio Total
PRO001 Riobamba - Quito 1 5.29 5.29
E-mail cliente: - SUBTOTAL 12% 0.00
Teléfono cliente: - SUBTOTAL 0% 5.29
Forma de Pago: SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 0
IVA 12% 0.00
Observacion:
Usuario: VIMOS CEPEDA LESLY TATIANA DESCUENTO 0.00
TOTAL 5.29

Imprimir | Volver

SR
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PAGINA No. 1 DE |
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 999 |GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar | 108464967 || FECHADE
Unid. Ejecutora: ELABORACION
i - | oooo No. CUR 108464967 |~ - P e
Unid. Desc: 0000 No. Original | 108464967
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 14 100000000000075000253
GASTOS
Tipo CUR: |FRC Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad 141 - 0 Clase de fonda [FAF] - ANTICIPOS DE
FECHA DE APROBACION P * _l\r*(ltill(r?_m:ymw OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo
Area del 24 | o7 |20
Comprobante: CONTABILIDAD Fuentg .
Especifica
Beneficiario: 1760006000001 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
AFECTACION CONTABLE
No  CUENTA  SUB-1  SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
| 112 15 1 14100000000 1707772826 75 Anticipos de Vidticos Pasajes y Otros de Viaje 80.00 0.00
Institucionales
1 212 50 0 14100000000 1707772826 0 Fondos a Otorgarse - Administracion Publica Central 0.00 80.00

80.00 80.00

TOTAL COMPROBANTE ==>

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad ;141 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES ¥ OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON
1 RECURSOS FISCALES No. de fondo : 75 No. de Entrada; 253

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR.
USUARIO: |GQUINTANA141 EILRE%ROMCA: 'l"("”z“’“’“'“” ELRE%%OMCA: USUARIO:
FECHA:  |24/0712023 USUARIO: GQUINTANA141 USUARIO: FECHA:
FECHA: 24/07/2023 FECHA:

= 1] 9 2
mm QAR I,

FIRMA
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COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 141 -0000 -0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Ejercicio: 2023

No. Fondo Global: 75 Tesoreria

No. Entrada: 253 Solicitud de Pago Fecha de Pago
Monto Solicitado: 80,00

Estado: APROBADO

Clase de Fondo:

Descripcion:

FAF _ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 020-DAF-INPC-2023 CORRESPONDIENTE A GUANO
EDISON TECNICO DOCUMENTACION Y ARCHIVO POR COMISION DE SERVICIO A RIOBAMBA-CHIMBORAZO
DEL 27 AL 28 DE JULIO DE 2023

No. de Solicitud: 75 Fecha Solicitud: 24/07/2023
No. de Doc. de Aprobacién: 75 Fecha de Aprobacién: 24/07/2023
'-' de Cur Contable:
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto
FAF 001 = 1760006000001 NO NO NO 80,00

oLt 'w.'ri

HIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION







COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 141 -0000 -0000

Ejercicio: 2023

No. Fondo Global: ]

No. Entrada: 253

Monto Solicitado: 80,00

Estado: SOLICITADO
FAF

Clase de Fondo:

Descripcion:

No. de Solicitud:
No. de Doc. de Aprobacion:
No. de Cur Contable:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Tesoreria

Solicitud de Pago

Fecha de Pago

- ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO SEGUN SOLICITUD 020-DAF-INPC-2023 CORRESPONDIENTE A GUANO
EDISON TECNICO DOCUMENTACION Y ARCHIVO POR COMISION DE SERVICIO A RIOBAMBA-CHIMBORAZO
DEL 27 AL 28 DE JULIO DE 2023

75

Fecha Solicitud:
Fecha de Aprobacion:

24/07/2023

Fuente

‘ se de Fondo

Clase de Registro

Ruc

Distribuido Pagado

Fondo Liquidado

Monto

001
FAF

FRC

1760006000001

NO NO

NO

80,00

Woodlonnds

FIRMA RESPONSABLE







¢hil1e6

77

BI Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION: PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD [24_07_2023]
instirucionar 020-DAF-INPC-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guano Redin Edison Omar Técnico Documentacidn y Archivo DAF
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Riobamba-Chimborazo Direccién Administrativa Financiera
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
27-07-2023 08:00 28-07-2023 18:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano, Cristian Saltos y conductor asignado

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1. Revision y constatacion cuadro inventario

2. Revisi6n y constatacion cuadro clasificacion documental (CCD) y tabla de plazos (TP)

3. Revisién y constatacién identificacion, organizacion y conservacion de expedientes archivos de gestion
4. Revisidn y constatacién almacenamiento y custodia de archivos de gestion

5. Asesoria en transferencias documentales

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE Nt SAMDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito-Riobamba 27-07-2023 08:00 27-07-2023 | 12:00
Terrestre Institucional Riobamba- Quito 28-07-2023 14:00 28-07-2023 | 18:00
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: | || PROYECTO: I —] [ACTVIDAD-TAREA [ |
GASTO CORRIENTE : X1 DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco del Austro Ahorros 1017050776
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

) it

NOMBRE: Edison Omar Guano Redin NOMBRE: Ing. Christian Burbano Burbano

CARGO: Técnico en Documentacién y Archivo CARGO: Director Administrativo Financiero
NOTQ_;;,E‘&&‘SDI' ! aberd ser presentada para su Autorizacién, con por
PP DE L AUTORIMD NQMINADOR&Q{H—Q-FEWONAE 805772 ?ddé“f%ﬁﬁﬂpacidn al cumplimiento de los serviciog

i s CUL R AL S

o

7 A ¥ N L
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Reclbldo por: ...... S, ‘.“'A/.. ?@
Fecha: ,ﬁ‘{ D}/@}é-%ra‘/é_/,é_
C/ LHoss 240423
/622




Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como |
autorizacién quedardn insubsistentes
o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro de
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias d

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales |3{
8|

NOMBRE: Ing. Christian Burbano Burbano
CARGO: Director Administrativo Financiero

descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o d
casos excepcionales debidamante justificados por la Maxima Autoridad o
su Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

s

FIRMA SOLICITANTE

C.C. 1707772826

&
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GLoblerno SUILLERMO LASSO
delEcuador

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0922-M
Quito, D.M., 19 de julio de 2023

PARA: Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano
Director Administrativo Financiero

ASUNTO: Alcance calendario visitas Regionales

De mi consideracion:

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Norma Técnica de Archivo, es
necesario que cada Regional Zonal del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural y su
matriz coordinen el avance del proceso Cuadros Clasificacién Documental (CCD) y
Tabla de Plazos (TP) de todos los archivos de gestién o administrativos, proceso que se
debe enviar para validacion a la Direccién de Archivos Publicos de la Presidencia de la
Repiiblica.

Por lo expuesto, solicito a usted autorizar nuevo calendario de visitas a las Regionales
para revisién y cumplimiento de este proceso de acuerdo a las competencias asignadas a
cada Regional y conforme las capacitaciones impartidas a los responsables del archivo
administrativo.

A continuacién, envio fechas modificadas al calendario primer semestre 2023 de visitas a
las Regionales:

FECHAS 2023 CIUDAD

27 y 28 JULIO 2023  |Riobamba
17 y 18 AGOSTO 2023|Cuenca
24 y 25 AGOSTO 2023|Loja

Por la atencion brindada a esta solicitud le quedo agradecido por el apoyo.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Direccion: Av. Colén Gel-93 y Av, 10 de Agosto b r e
Cédigo postal

Teléfono

1/2
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Gobierno | cuusemotasso

delEcuador

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0922-M
Quito, D.M., 19 de julio de 2023

Documento firmado electrénicamente

Sr. Edison Omar Guano Redin
TECNICO EN ARCHIVO

Copia:
Sr. Mgs. Daniel Geovanny Gonzalez Guzman
Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

Sr. Ledo. Segundo Cristian Saltos Basantes
Catalogador del Centro Documental

.Id,?:"
[EDISON OMAR GUANO
EDIN

. vt S
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural - g
3 u
AR

iGn: Av. Colén Oel-23 y Av. 10 de Agosto

o postal



AVe

Gobierno

GUILLERMO
PRESIDENTE

delEcuador

ah018-

.
Hoja de Ruta
Fecha y hora generacién:  2023-07-24 11:56:45 (GMT-5)
Generado por: Edison Omar Guano Redin

Informacién del Documento

No. | Doc.

Documento: .I INPC-DAF-2023-0922-M Referencia: -

| : { . Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano, Director
De: ik llichson Dfnar s R,Cdm'. Téeritoo eat Aschivo, Para: Administrativo Financiero, Instituto Nacional de Patrimonio
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Cultural
Asunto: Alcance calendario visitas Regionales Descripeitn -
Anexos:

Fecha 2023-07-19 (GMT-5) Fecha Registro | 2023-07-19 (GMT-5)

Documento: |
Ruta del documento

Area De Fecha/Hora Accidn Para . Comentario

0105 Direcciton Administrativa Christian Paul Burbano 2023-07-19 11:58:42 Beaiignar F.;d.ison Omar Guano Edison, autorizado proceder bajo la
Financiera - Matriz Burbano (INPC) (GMT-5) & Redin (INPC) normativa legal vigente
0105 Direccién Administrativa Edison Omar Guano 2023-07-19 11:04:07 Envio Electrdnico del
Financiera - Matriz Redin (INPC) (GMT-5) Documento
0105 Direccidn Administrativa Edison Omar Guano 2023-07-19 11:04:07 | Firma Digital de b Firmado E}
Financiera - Matriz Redin (INPC) (GMT-5) Documento
0105 Direccidn Administrativa Edison Omar Guano 2023-07-19 11:03:46 " Christian Paul Burbano =
Financiera - Matriz Redin (INPC) (GMT-5) Registro Burbano (INFC) Para autorizacién

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

postal

on: Av. Colon Oe1-93 v Av, 10 de Agosto

1/1
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

30

Unid. Desc:

23J 01 |23

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA

¢

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG
01 00 000 001

N. Prest DESCRIPCION

530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$2,500.00

$2,500.00

SON: DOS MIL QUINIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

QUITO.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA CUBRIR VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO AL INTERIOR CORRESPONDIENTE A FUNCIONARIOS

M

-~

DE LA MATRIZ DEL INPC POR EL PERIODO ENERQ - FEBRERO 2023, SEGUN REQUERIMIENTO Y AUTORIZACION MEDIANTE MEMO. INPC-DAF-2023-0084-

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO B s s e o eai A
M FARINA DANIELA WILLIAM RICARDO
WHALLO RODRIGUEZ GONZALEZ JARAMILLO

FECHA: :
23/01/2023

Funcionario Responsable Director Financiero
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