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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0930801519 ROMERO CALERO RICARDO DANIEL

DEVRPA RTO

01 00 000 001 530303 0901 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 68.30

68.30

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: DTZ5.- GUAYAQUIL.- Por concepto de Reembolso de Viaticos por  $68.30 por concepto de desplazamiento a la ciudad de Quito del Arq. 
Ricardo Romero.

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

68.30

68.30

SESENTA Y OCHO DOLARES CON 30/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
19/08/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0930801519 ROMERO CALERO RICARDO DANIEL

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
19/08/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES: 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa): 

 

001-RR-INPC-Z5-2022 12/08/2022 
  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA: 
ROMERO CALERO RICARDO DANIEL CATALOGADOR DE BIENES INMUEBLES REGIONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL: 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 
O EL  SERVIDOR: 

QUITO– PICHINCHA UNIDAD DE CONTROL TÉCNICO 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

• ARQ. RICARDO ROMERO CALERO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Actividades Realizadas:  

o Actualización de los inventarios a nivel de acuerdo ministerial correspondiente a la 

territorial 5. 

o Actualización de 11 trámites de la DTZ5. 

o Reunión con el Director de Control Técnico, Conservación y Salvaguardia del 

Patrimonio Cultural y la Directora de Asesoría Jurídica sobre 3 casos: Guayaquil, San 

Miguel e Ingenio Valdez. 

 

Productos Alcanzados:  

• Actualización de los inventarios a nivel de acuerdo ministerial correspondiente a la territorial 5. 

o Matriz5_listados_de_inmuebles_por_declaratoria_junioVegetación característica. 

o Matriz de ciudades y sitios declarados como patrimonio cultural a nivel nacional- 

agosto 22 

o Memorando INPC-DCTCSPC-2022-1264-M del 9 de agosto de 2022. 

•  Actualización de 11 trámites de la DTZ5. 

o Museo del Cacao: Elaborar informe concluyente que permita cerrar el convenio. 

presentar en un plazo máximo de un mes. matriz se compromete a enviar informe de 

ejemplo. 

o Casa Tola  - Exconsulado de Mónaco: Hacer seguimiento de denuncia. 

o Anfiteatro Anatómico Julian Coronel: Hacer seguimiento de denuncia. 

o Mercado Municipal Norte: Se encuentra en matriz para revisión. 

o Iglesia Nuestra Señora del Carmen: elaborar informe técnico y jurídico para que el 

MCYP pida al municipio medidas y recomendaciones. 

o Casa Vizuete Guijarro: hacer seguimiento de denuncia. 

o Casa Lappenti: Hacer seguimiento de denuncia. 

o San Miguel: No procede desvinculación, elaboración de informe para denuncia. 



o Piscina Olímpica: elaborar informe técnico concluyente. 

o Casa Urdesa Circunvalación 208: enviar información de todo el trámite realizado. 

o Casa Olga Izaguirre: enviar información de todo el trámite realizado. 

• Reunión con el Director de Control Técnico, Conservación y Salvaguardia del Patrimonio 

Cultural y la Directora de Asesoría Jurídica sobre 3 casos: Guayaquil, San Miguel e Ingenio 

Valdez. 

o Caso San Miguel:  

No procede ningún trámite de desvinculación. 

Elaboración de repuesta al GAD con pedido de actualización de fichas. 

Elaborar informe técnico listado actualizado con acompañamiento técnico de la 

matriz en sitio para denuncia en la Super Intendencia de Ordenamiento 

Territorial. 

o Caso Guayaquil 

Informe técnico de todos los acuerdos para elaborar un análisis jurídico y pasar 

de 11 acuerdos a tener 1 solo acuerdo. 

Pedir información sobre los parques del acuerdo 1442 a Dirección de 

transferencia del conocimiento. 

Elaboración de informes técnicos de los 17 bienes por tipo de posible incuria o 

afectación al patrimonio. 

Elaboración de informes técnicos de 4 parques con afectaciones al patrimonio 

posterior a reunión de la Dirección Ejecutiva. 

Reunión interna de la Dirección Ejecutiva para proceder o no con denuncia en la 

Super Intendencia de Ordenamiento Territorial. 

Los equipamientos funerarios pasan a muebles y el cementerio de Guayaquil se 

considera un solo conjunto urbano. 

o Caso Valdez 

Proponer dos tipos de planes y propuestas urbanas de conservación que muestre 

el patrimonio histórico de Valdez. 

Elaboración del expediente en concordancia con la propuesta urbana de 

conservación del patrimonio. 

Procede la desvinculación posterior a la protección de la propuesta urbana de 

conservación del patrimonio. 

 

Listado de facturas que justifican los gastos realizados: 

  

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS  

No.  Clase de gasto monto No. de documento 

1 Transporte 13,50 001-009-67637 

2 Alimentación 4,00 001-001-000000222 



3 Alimentación 3,00 001-001-0001002 

4 Alimentación 2,30 017-001-000295769 

5 Hospedaje 35,00 001-001-0005560 
Autorizo al INPC a descontar de mi siguiente RMU aquellos valores no justificados en mi comisión. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, 
desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

08/08/2022 09/08/2022 

HORA  
hh:mm 

07:50 19:50 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

AEREO EQUAIR 

GUAYAQUIL -
QUITO - 

GUAYAQUIL 
08/08/2022 07:50 09/08/2022 19:50 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento 
de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 
escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
NOMBRE:  ARQ. RICARDO ROMERO 

CATALOGADOR DE BIENES INMUEBLES 
REGIONAL 

 FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE:  NOMBRE: LCDA. AMELIA SÁNCHEZ MOSQUERA 
CARGO:  CARGO: DIRECTOR(A) TÉCNICO(A) ZONAL 

 

 

 

 

 













Tarjeta de Embarque / Boarding Pass

Vuelo / Flight Fecha / Date

Salida / Departure Puerta / GateNombre del Pasajero
Passenger Name

Grupo / Group Asiento / Seat Fila / Row

N˚ Ticket Identificación/ID NumberFrequent Flyer

Hora Embarque
Boarding Time

Cada vez que vuelas en equair
compensas tu huella de carbono

al 100%

Equipaje que no cumpla lo permitido será enviado a bodega del avión / Baggage that exceeds the allowance will be transported as checked baggage
Si requiere asistencia favor contáctenos en la puerta de embarque de su vuelo. / If you need any assistance please contact our staff at your boarding gate.

una maleta
de mano
de hasta 10kg
Medidas máximas:
55 cm x35 cm x 25 cm
(alto, largo y ancho)
Incluyendo ruedas y manijas.

Medidas máximas:
158 cm lineales equivalente
a la suma de las medidas exteriores
de alto, lago y ancho.

Recuerda registrar tu maleta
de 23 kg antes de abordar tu vuelo.

una maleta
en bodega
de hasta 23 kg

todas nuestras tarifas

sin costo adicional
y elección de asiento 

incluyen equipaje

https://bit.ly/pet-safe-bphttps://bit.ly/pet-safe-bp

GYE

UIO

ROMERO CALERO/RICARDO DANIEL

UIO

HN  1034 09AUG

1900

MARISCAL SUCRE

GUAYAQUILQUITO

1830

GYE

2493589897555

SIMON BOLIVAR

14F

NI0930801519
027

3



Tarjeta de Embarque / Boarding Pass

Vuelo / Flight Fecha / Date

Salida / Departure Puerta / GateNombre del Pasajero
Passenger Name

Grupo / Group Asiento / Seat Fila / Row

N˚ Ticket Identificación/ID NumberFrequent Flyer

Hora Embarque
Boarding Time

Cada vez que vuelas en equair
compensas tu huella de carbono

al 100%

Equipaje que no cumpla lo permitido será enviado a bodega del avión / Baggage that exceeds the allowance will be transported as checked baggage
Si requiere asistencia favor contáctenos en la puerta de embarque de su vuelo. / If you need any assistance please contact our staff at your boarding gate.

una maleta
de mano
de hasta 10kg
Medidas máximas:
55 cm x35 cm x 25 cm
(alto, largo y ancho)
Incluyendo ruedas y manijas.

Medidas máximas:
158 cm lineales equivalente
a la suma de las medidas exteriores
de alto, lago y ancho.

Recuerda registrar tu maleta
de 23 kg antes de abordar tu vuelo.

una maleta
en bodega
de hasta 23 kg

todas nuestras tarifas

sin costo adicional
y elección de asiento 

incluyen equipaje

https://bit.ly/pet-safe-bphttps://bit.ly/pet-safe-bp

UIO

GYE

ROMERO CALERO/RICARDO DANIEL

GYE

HN  1027 08AUG

0750

SIMON BOLIVAR

QUITOGUAYAQUIL

0720

UIO

2493589897555

MARISCAL SUCRE

21A

NI0930801519
071

2



   

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

001-RR-INPC-Z5-2022 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

05/08/2022 

 

 VIÁTICOS X MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN X  
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: 

ROMERO CALERO RICARDO DANIEL 
PUESTO QUE OCUPA: 

CATALOGADOR DE BIENES INMUEBLES REGIONAL 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

QUITO – PICHINCHA 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

UNIDAD DE CONTROL TÉCNICO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

08/08/2022 07H50 09/08/2022 19H50 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

ARQ. RICARDO ROMERO CALERO 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 

• Actualización de los inventarios a nivel de acuerdo ministerial correspondiente a la territorial 5. 

• Actualización de 11 trámites de la DTZ5. 

• Reunión con el Director de Control Técnico, Conservación y Salvaguardia del Patrimonio Cultural y la Directora de Asesoría 

Jurídica sobre 3 casos: Guayaquil, San Miguel e Ingenio Valdez. 
 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

AEREO 
EQUAIR GUAYAQUIL - QUITO 

- GUAYAQUIL 
08/08/2022 07H50 09/08/2022 19H50 

 

    INVERSIÓN: FAVOR CARGAR EGRESO A: 
 

PROGRAMA: PROYECTO: ACTIVIDAD – TAREA 
 

GASTO CORRIENTE :  DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACIÓN: 
 

 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO PICHINCHA 
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 

2202932776 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 

 

 
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

ARQ. RICARDO ROMERO CALERO 

 
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

 

X 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Autoridad Nominadora autorice. 
 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
LCDA. AMELIA SÁNCHEZ MOSQUERA 

DIRECTOR(A) TÉCNICO(A) ZONAL 
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