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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro.  SOLICITUD DE  AUTORIZACION PARA | ZECHA DE INFORME (dd-mmm-ana3)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 05 OF NOVIEMBRE 2015

45-DAF-2015
_ DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTD QUE OCUPA;
| VINUEZA ZUMARRAGA CRISTIAN FRANKLIN _ SERVIDOR PUBLICO 3
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ~ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O FL
PORTOVIEID - MANABI SERVIDOR DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITLICIG'II\IAL: SR, POLO PAZMING

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

L INVENTARIO CONSTATCION FISICA DE LOS BIEMNES DE LARGA DURACION Y SUIETOS DE CONTROL
DEL INPC REGIONAL 4. ADJUNTO INFORME

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOITA
FECHA Estas datos s refieren al lempo efectivamente utilizado en el
A vt 26°0CT 2015 | 30-0CT-2015 cumplimigsto del servicia institucional, desde la salida del lugar de
e - ! residencm o Lrabajo habituaes o del cumplimiento del servicio
HORA 03:30 17:30 instituzinnal segun sea el case, hasta su llegada de estos sitios.
Bihzrmim
_ TRANSPORTE
THRLDE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA -
{hé e, terTesE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritrac. otras) do-rmmim-aaaa __Bh:mm did-mimim-aaaa i
AEREQD TAME CLITO-PORTONIE D F6-0CT-2015 I L 2E-CLT-20715 KRR
1 TAME 2 3 3 I :
AEREC PORTOVIEID - QUITO 30-3CT-2015 13:30 30-0CT-2015 15:000
MOTA:
OBSERVACIONES

Cabe indicar que se llego a Las 15:00 ya que hubo un retraso del vuelo por parte de la empresa TAME, salida de| aeropuerto
de Manta fue a las 14:15

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADD NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro def Wérmino de 4 dias del

cumphmiento de sarvicios institucionales; casc contranio la lguidacin se

demorard & incliso de ne presentacio tecdria gue restituir los valaras

percibidos. Cuando el cumplimisnto de servicios instiluciondlas s2a
- 5 superiar al numers de dias aulorizades, se deberd  adjuntar 3

NOMEBRE: CRISTIAN VINUESA autarizacion por escriva de 13 Maxima Autondad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSARLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL IE/J'-_II:-JMH)IMO_[}E LA O EL RESPOMNSABLE DE
SERVIDOR COMISIONADO L.C-. UNIDAD
I
- \ P N
L. == xm My s - }.,k{kwuu'—'
NOMBRE: MGS. ANG LITA SUASNAVAS FLORES NOMBRE: MGS, ﬂ.mmm TA SUASNAVAS FLORES
CARGD:  DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA CARGO  DIRECTORA ABMINISTRATIGEEINANCIERA

Yo b B, (,ff Xf,,



.o. ' Pc INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO NACIONAL

FORMULARIC PARA REPOSICION DE GASTOS

BENEFICIARIO

Na. FECHA No. FACTURA PROVEEDOR DESCRIPCION

VALOR

L] 25641072015 LDA3407 ACROSERVICIDG F.Fﬂ'q.l'lj'_'I':I DF TRANSPORTE

800

| | TOTAL

8.00

OBSERVACIONES: Servicio de tra nsporte de CQuito al Asropuerto de Tababels

FIRMA FUNCIO MARID
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Memorando Nro. 2072-DAF-2015-INPC
Quito, D.N., 30 de ociubre de 2015
PARA: Sra. Mus, Angelita Suasnavas Flores

Directora Administrativo Financiero

Sra. Ing. Karina Cecilia Artcaga Mufioz
Direetora Regional 4

ASUNTO:  INVENTARIO CONSTATACION FISICA DE 1.OS BIENES DE LARGA
DURACION Y SUJETOS DE CONTROL Al 23 DEOCTUBRE DEL
2015,

De mi consideracion:

Por medio del presente me dirijo a usted, de la mancra mas cordial para hacerle la entrega

de la documentacion correspondiente a |4 constatacion fisca de todos los bienes que

posec ¢l Institne Nacional de Patrimonio Cultural Direccidn Regional #4.

Con sentimientos de dislinguida consideracion,

Alentamenia,

e
Led. Cristian Franklin Vinueza Zumarraga
ANALISTA DE ACTIVO FLIO

Anexos
- 12_ACTA CONSTATACH ]N_]"Jﬁlc&.]:ldf
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i
Srta. log. Freys Belen Alvarsz Orellana
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INPC
=2= I-: Cuador

VUTA DE CONSTATACION FISICA
INVENTARION CHENES DE LARGA DURACION Y SUJETOS DE CONTROL

ANTECEDENTES

Con el objete ce @ Cumplimiento a la norma de commal Interne 406-10. mediante
memaorando Neo. 1387-1340-2015-INPC de 28 de julio de 2015. 1a Directora Administrativa
Financicra del Insiitat “acional de Patrimonio Cultural. solicita la realizacion de la toma de

mventaro de actl o0 7~ wjetos de control perioda 2015,

Para der cumplimic = <. owablecid que el trabajo se lo realice 4 partir del 26 de octubre al 30

de aviuhre del 2075

DESARROLLO

Se efectuo la consts iisica de todos los Bienes de Larga Duracion v Sujetos de Control
QUG S8 20 2 L 2T eialaciones de la Direccion Regional de Portoviejo.

Como congseucnc iy - rsiaclon y revision de la documeniacion receptada referente a la
toma: Drsaaansdas ' v+ areas de esta Regional, el Sr. Polo Pasmific  Oficinista, Lic,

Cristian Vinueza %cr i Pablico 3 del INPC Matriz, ¥ la Srta, Freva Belén Alvarcs
Orellana Responae s 0 u actvos fijos de la Regional 4 concluveron con las siguientes

novedad s«

CONCLE SN

Lo Lo mavora w0 = menes que estan siendo wilizados. por los servidores se encuentran

en huen saa

2o Fl Mindsteric L2 . anzas ereo un sistema de control de Bienes ( ¢SByE ) el mismo
ot dispuse ‘23 entidades plblicas a registrar v codificar con el nuevo eod 120
SHi e o el < por o cual se procedio a cumplir con esta disposicion en esta



Seencontraron bienes los cuales no tenian ¢l eddigo. o se han borrados por la
manipulacion ol mismo. estos bienes [ueron identificados segin los listados y

puevamente feron codilieados,

4. La fiell manip ducidn de los codigos provoca que estos scan exiraidos, estropeados, ¥
€0 oros case s dosgnstados. lo que dificullaba la lectura de los codigos.

20 b cuanto a e cquipes de teenologia ¥ mobilianos. que reposan en Ia bodega, son
bicnes renarviton por dafos, los cuales se los deben realizar el proceso
correspondical. Jo chatarrizacion.

6. Bl espacio de o roeenamiento de los bienes de larga duracion v sujetos de control, es
madecuade. ' 2 provoca que 1os bienes se deteriorer facilmente.

foose eneontre e - ool sistema eSByE los custodios de los bienes registrados en la
carga masive roocoercsponden al custodio actual,

8. Fwisien hicres e han salido de la institucion sin awtorizacion (pantalla para
provector).

Yo Noszencortes o los siguientes bienes de larga duracion adjunto detalle.

L N existen 200 ondas fas actas de entrepa recepeion de los bienes a los custodios.

De manera global < -vdo constatar que existen hienes que va no son aptos para su

utilizacion. va que s encuentran destruidos, desarmados o solo ha quedade parte de los

mismos. dando cono Fosnliado un almacenamiento innecesario.

RECOMENDACH ™ T4

Seoreeomicul o esponsable de los activos fijos de esta Dircecidn Regional 4 4
proceda con o avtualizacion mediante aclas en el sistema cSBVE a1 los nuevos
custodios de los hicnes. en base a los listados del ~Inventario Constatacion Fisica de
Bicnes de ' . Duracion v Swetos de Control™  con el in de obtener una

inkormacien v



Dar el wramimento adecuado a los bienes que se encuentran almacenados en las
dilerentes bade s, aplicando la normativa legal vigente al respecto.

Con el fin de conservar, salvaguardar v proteger los bienes. se recomienda mejorar las

instalacionr.: -~ bodegas en las que se encuentran.
e suglere oL nertentacion de una bodega con sus respectivas seguridades, Ja cual

aose debe cooL o con ninguna otro departamento en la que no se debe guardar

ningn tpe 'srizles va que esta debe ser un dren restringida.

informar a @ .- - manos que la salida de los bienes de la institucion solamente se
realizara par L mantenimiento, préstamos v actividades estrictamente laborales
nrevia gora o auterizacion del responsable de los activos fijos, del Director
Regonal. v 0 ' vrnamento informatico v el hien terudrd que scr devuelto al concluir

L2 actavada

brodogue S0 - ade alos bienes que no se encontraron en la constatacion fisicq de
38 Bienes < - mejor criterio la deeision para ¢l restablecimiento oportuno de los
mismos. ¢ a2 ostablerea o que dispone el Reglamento General Sustitutivo para el

Manejo v A~ radidn de Bienes del Sector Pablico A, 92 que dice:

FReposicicn g tenes © reshitucidn de su valor.- Los bienes de propiedad de entidades u
Crgansmos del sscior publco, que hubleren desaparacido, sufrido dafios parciales o tolales,
¥ QUetaren nul Lzanas deberan ser restiuidos

Los custocics cares poblicos, trabajadores o lerceros. en confra de quienes se
gzfablezoa eqo-ro-bilidades, provenientes de un examen especial de suditorfa. deberan
fesponder por iz ccoosicon del bien, en dinero. al precio de mercade o en aspecie de iguales
Caracteristicas o ten desaparecido, destruido o Jnutiizado siempre que asi lo acepte la

Imaxinng auon 1 srfueorial

La baja del bizr =& =alizara con posterionidad a la repasicion. .~



BIENES DEL INSTIDUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL DIRECCION

REGIONAL DE PORTOVIEIG

BIENES DE LARG A D RACION

ESTADO NO
CONCEPTG | BUENO |DONACION | CHATARRIZACION | CONSTATADOS | TOTAL
o o
| BIENES MCBILIARIC | 16.553.12 . 16 55312
BIENES MAQ EQUISC | 49.935.44 . 459.39 2266 81| 5316564
BIENES INFORMATICCS 5397670 2115.87 226.24| 56.317.81
BIENES 5UJETOS ., )
CoNTRO. 411 : 7650 5017 61
| BIENES VE' GUL -~ 5917252 ' 59.172 52
~130000.00

|BIENES NWUEBLL:,

100.000.00 |

2.483.05 290.226.70

| SUBTOTAL  284.581.89 0.00 3.151.78

| SOBRANTE - - 0.00
'totaL 284 581.89 0.00 3.151.76 2.493.05 | 290.226.70
FALTANTE ! !

NETO . 254.581.89 | 0.00 5.151.76 2.493.05 290.226.70 |
En respaldo de lo au~ mencicnado ge adjunta en forma fisica v dicital la hista de los bienes

COTataER G
Para constancia de |

vitlor |20

Se suserine en la ¢ivdo. 2o Ponoviejo a los 30 dias del mes de oetubre de 2015,

RESPOMNSARLFE ACTIVOS FIOS
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