COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 ] INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMON!O CULTURAL I Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 01‘1/ 06/ 20154 L 3929 yal 3891

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 1040-DAF-2015-INPC 1735
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS I——I'j_

Cuenta

Banco: l I Monetaria: | I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1711919843 |ANALUISA ESTEVEZ SORAYA DE LOS ANGELES l

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior / 24.94 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 24.94
IVA 0.00
SUB - TOTAL 24.94
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 24,94
SON: VEINTICUATRO DOLARES CON 94/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: QUITO-ANALUISA ESTEVEZ SORAYA DE LOS ANGELES -DIRECTORA DE RRHH -LIQUIDACION DE PAGO DE VIATICOS Y

SUBSISTENCIAS A GUAYAQUIL 04-08/06/2013 A APLICACION DE PRUEBAS DEBIENDO REALIZARSE EL REEMBOLSO YA QUE
NO NECESITABA PRESENTACION DE FACTs, AUTORIZADO SEGUN SUMILLA INS!i?IA‘Y CONSULTA REALIZADA AL MRL.
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DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
11/06/2015 QS
Funcionario Responsable I*mctor Financicro




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL L Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 011 |06 2015 3891 3891

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 1040-DAF-2015-INPC 1735

RPA RTO DEV
Clase d ! |
Reagsi:t,.:: COMPROMETIDO g::;:d © OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: L I —I Monetaria: I I j
Camprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L 1711919843 IANALUISA ESTEVEZ SORAYA DE LOS ANGELES —I

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 24.94
TOTAL PRESUPUESTARIO 24.94
IVA 0.00
SUB - TOTAL 24.94
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 24.94
SON: VEINTICUATRO DOLARES CON 94/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: QUITO-ANALUISA ESTEVEZ SORAYA DE LOS ANGELES DIRECTORA RRHH LIQUIDACION DE PAGO DE VIATICOS Y

SUBSISTENCIAS A GUAYAQUIL 04-08/06/2013 A APLICACION DE PRUEBAS DEBIENDO REALIZARSE EL REEMBOLSO YA QUE
NO NECESITABA LA PRESENTACION DE FACTURAS AUTORIZADO SEGUN SUMILLA INSERTA

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO ﬂ
7
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11/06/2015 q(/)a%
Fllnc{nnario Responsable rector Financiero / §
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Memorando Nro. 1040-DAF-2015-INPC
Quito, D.M., 10 de junio de 2015

PARA: Sra. Angelita Del Pilar Suasnavas Flores
Directora Administrativo Financiero

ASUNTO: RELIQUIDACION VIATICOS

En referencia al Memorando N:2011-DAF-2014-INPC; en el cual se me dispone realizar
la revision y re liquidacion de los vidticos pertenecientes a la Licenciada Soraya Analuisa
durante el periodo 2013 me permito informar lo siguiente:

Luego de haber procedido con la revisién en base a la solicitud e informe presentado por
la servidora antes mencionada y basindome en el Reglamento: SENRES-2009-000080
publicada en el Registro Oficial No. 575 de 22 abril de 2009 la cual se mantuvo vigente
hasta el 14 de junio de 2013 para la cancelacion de vidticos, subsistencias, movilizacién y
alimentacién, a la funcionaria se le procede a descontar un valor por $219.94 baséndose
en el nuevo reglamento del Acuerdo Ministerial No: MRL-2013-0097 el cual entra en
vigencia a partir del 15 de junio de 2013.

En raz6n de lo antes mencionado, Ia funcionaria no necesitaba la presentacién de facturas
como documentos habilitantes los cuales respalden los gastos incurridos durante la
comision, por tal motivo se deberd realizar el reembolso respectivo a favor de la
funcionaria por un valor de $ 24.94 tal y como se da a conocer en la plantilla adjunta.

Atentamente, EECIBIDO PRESUPUESTO”
0 JUN 2{25

Hora...m.,,.,.. by W
, ;
Frta, Mg, Flor Maria Guaman Ordofiez Firmar oo (Ao

ALISTA DE CONTABILIDAD 1

Anexos: _ 8 I g

- viatico analuisa soraya.pdf

Copia: w 7
Sra. Econ. Maria Cristina Marchan Martinez

Directora de Auditoria Interna \ lnsmuto Nacional de
o Patrimonio Cultural

Ecuador

RECIBIDO

DIRECCIGL A ZCLINISTRATIVA FINANC&ER%
1 o RS
Nombre:. ¥ N Hora: . ’ ........... s
No. Tramite: .. oo o oo . Fecha'...."t. QLOE[LS.
Cuenca; Guayaquil: Loja: Riobamba: Portoviejo:
Benigno Malo No. 640 Numa Pompilio Liona Lourdes entre Olmedo 5§ de Junioy lera. Constituyente Sucre 405
Juan Jaramitlo No.182-184, Barnio Las Pedas, y Barnardo Valdivieso Edificio de la Gobernacién entre Morales y Rocafuerte
"Casa de las Palornas” Telf:{5934) 2303 671 / 2568247 Telf: (5937) 2560 652 Tetefax: (5933) 2950 597 Telefax: (5935) 2651 722
Telf- (5937) 2833787 Fax:2303 671 1/1

* Documento generado por Quipux
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Memorando Nro. 2011-DAF-2014-INPC

PARA: Mgs. Angelita Suasnavas Flores
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ASUNTO: Re liquidacion de valores por viaticos

De mi consideracidn:

En referencia al memorando No. 0843-DARH-2014-INPC de fecha 05 de septiembre de 2014,
suscrito por la Sra. Lcda. Soraya Analuisa DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS, en donde indica
“que se establezca si la liquidacion de visticos reconocidos a su persona del 01 al 15 de junio
2013, los valores descontados es o no procedente.” Debo indicar que revisando el proceso,
existe un error, ya que se debi6 realizar los célculos de acuerdo a la Resolucién vigente. Por lo
antes expuesto, solicito muy comedidamente disponga usted a quien corresponda realice la re
liquidacion de dicho viatico.

Con sentimientos de distinguida consideracién

Atentamente;

Lcda. Kathihuzka Ivanova Mufioz Rivera

CONTADOR GENERAL
Cornce’ Guayagud: Lo Riohamba: Portovinjo:
Benigno Maln Mo A4n Muea Prempdia Lions Lnurdes 2ntre Glmedo Stle Juntoy 1ora Constituyeate Surre 405
Ruan Dyvamtle, N VB2-144 Ratno Lys Penas, » BeenadaoVal-fileso Faifie o cr by Fusbernacidn entre Mtalas v Ror afunrte
“Casa do by Falooacs el 19934 2901671 2568247 Telf (593212560657 Tel+fax 15933) 2350 <94 Tetefax (5945) 2651 722

Telf 1593/, 283257 Fax 2303671 1/1
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Memorando Nro. 0843-DARH-2014-INPC =~ A7
Quito, D.M., 05 de septiembre de 2014

L= 13 TJune / 2oy
PARA: Sra. Mgs. Angelita Suasnavas Flores )
Directora Administrativo Financiero

ASUNTO: Reliquidacion de valores

De mi consideracién:

Mediante oficio No.INPC-DARH-2013-0077 del 15 de julio de 2013) la Direccién de
Administracién de Recursos Humanos solicitd al Ministerio de Relaciones Laborales
emitir su criterio sobre el procedimiento ejecutado para reeliquidar valores que fueron
cancelados por viaticos, subsistencias y movilizaciones y alimentacién del 01 al 15 de
junio de 2013, consulta realizada en vista de los gastos establecidos en el Reglamento
para el pago de Viiticos, Subsistencias, Movilizaciones y Alimentacién, dentro del Pais
para las y los Servidores y las y los Obreros Puablicos.

Basados en el criterio emitido por el sefior Econ. Ivin Mauricio Tapia Flores,
Viceministro de Servicio Piblico, que expresa “... el reconocimiento de los valores
derivados por conceptos de viaticos, movilizacién y alimentacion ¥ su reliquidacion
estaran al procedimiento que se establecié en la Resolucion

No.SENRES-ZOO%)QOOSO,...”; en tal sentido, agradeceré se sirva disponer a quien .
corresponda se establezca si la liquidacién de vidticos reconocidos a mi persona del 01 al

15 de junio del 2013, los valores descontados es 0 no procedente, para lo cual adjunto
pronunciamiento del Ministerio de Relaciones Laborales, solicitud de comisién
remunerada y rol de pagos donde se registra el descuento.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente}/

DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

Xr
N
r“ . oo
Feos 6:-’(.‘/’7(.’[/ /7 ';“4'?‘ '

Cuenca: Guayaquil: Loja: Ricbambsar e Partoviejo:

Benigno Malo No. 640 Numa Pompilio Liona Lourdes entre Olmedo - Sde Junio y tera. Constituyente - '~ /Y Sucre 405
O05- ?
Juan Jaramiilo No 182-184, Barrio Las Pefas, y Bernardo Valdivieso Edificio de Ia Gobernacién entre Morales y Rocafuerte
“Casa de las Palomas” Telf:(5934) 2303 671 ; 2568247 Telf: (5937} 2560 652 Telefax. (5933) 2950 597 Telefax:15935) 2651 722
Telf (5937} 2833787 Fax: 2303 671
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000 09ee  Ministerio
COO®®® deRelaciones

Laborales
Oficio Nro. MRL-VSP-2013-2057
Quito, D.M., 17 de diciembre de 2013
Sefiora Licenciada
Soraya Anahiisa

Directora de Recursos Haomanos
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
En su Despacho

De mi consideracion:

Me refiero a su Oficio No. INPC-DARH-2013-0077 de 15 de julio de 2013, por el que consulta; “cComo se
debe proceder a reeliquidar los valores gque se cancelaron por concepto de vidticos, subsistencias, movilizacin
¥ alimentacin a nuestré personal desde el 01 al 15 de junio del 20]3;.estos deben ser considerados con la
escala amterior o en funcion a la nueva escala deben Justificar el 70%) de los gastos establecidos en el
Acuerdo?.” -

Al respecto, debo indicar que con Acuerdo No. MRL-2013-0097, publicado en el Registro Oficial No. 11, de 10
de junio de 2013, este Ministerio expidio el Reglamento para el Pago de Viiticos, Subsistencias, Movilizaciones
y Alimentacién_deqtro del Pais para Jas y los Servidores y las y los Obreros Pablicos, que entrd en vigencia el

¢ junio-~d F-por efegtd’de laFe de Erratas publicada en el Suplemento del Registro Oficial No. 29, de 4
de julio del 2013, v deref6 el antérior Reglamento, emitido con Resolucién No. SENRES-2009-000080,
/gu_bﬁcadgﬂ el Registre”Oficial No.

de junio de 20 I3

1t on estaran al procedimiento que se establecié en la Resolucién  No.
SENRES-2009-00080, vigentt a la época por la que se plantea la consulta.

El presente criffrio no consjftuve orden o autorizacién de gasto o de pago; ni es un pronunciamiento sobre la
legalidad o ng/de 1as acciongs g -daﬁ;a;ca\bo o por efectuarse en razén del objeto de la consulta,
[ ErFIPR
g vt,L;f";’:fe:
Cl

Copia:
Sefiora Licenciada
Lucia Chiriboga Vega
Directora E jecutiva
INSTITUTO NACION AL DE PATRIMONIO CULTURAL

jarcec

Republica del Salvador Nro-34-183 y Suiza
Telf: +{593 2) 381 4000

75. de 22 de abril de 2009, el mismo que mantuvo su vigencia h(agt’g's:l 14

www .relacioneslaborales.gob.ec
1/1
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| QOO0 Miisterio
@@ O deRelaciones 'OCINPC
Laborales e
SOLICITUD DE LICENCIA CON REMUNERACION
Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa}
[ SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR 3 1 m
VIATICOS | ] MOVILIZACIONES [ | SUBSISTENCIAS [ | ALIMENTACION [ |

DATOS GENERALES |
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO {
ANALUISA ESTEVEZ SORAYA DE LOS ANGELES | DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE 1
RECURSOS HUMANOS
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEi. SERVIDOR
GUAYAQUIL DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
HUMANOS
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hhrmm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
04-06-2013 12H00 09-06-2013 18H00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
Lcda. Soraya Analuisa e Ing. Elizabeth Pillajo
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
APLICACION PRUEBAS DE PSICOMETRICAS Y ENTREVISTAS CONCURSO ABIERTO DE MERITOS Y
OPOSICION REGIONAL ZONA 5 - GUAYAQUIL (6 PUESTOS VACANTES).
TRANSPORTE
TIPO DE NOMEBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA | HORA
(Aéreo, terresire, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO QUITO- 04-06-2013 12H00 | 09-06-2013 18H00
GUAYAQUIL-
QUITO
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TiPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 3376663600 BANCO PICHINCHA

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA RESPONSABLE UNIDAD SOLICITANFE

NOMBRE S~ 7 NOMBRE Lf

SORAYA ANALUISA ESTEVEZ SORAYA’AN STEVEZ

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA PROYECTO ACTIVIDAD - TAREA
GASTO CORRIENTE | & l FIRMA DIRECTOR DE PLANIFICACION:
Y ARQ. JANETH SILVA
=
JEFE INMEDIATO DEL REGISTRO UAR’S MAXIMA AUTORIDAD O
RESPONSABLE DE LA UNIDAD (Director de Area) DELEGAD
/\ (Director Administrativof-ifyanciero)

-

NOMBRE = \E
ARQ. | APAZM"'\]O

ARQ. INES PAZMIN
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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

DATOS GENERALES

FECHA DE INFORME (10-06-2013)

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR
SORAYA ANALUISA ESTEVEZ

PUESTO
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
HUMANOS

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION
GUAYAQUIL

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
HUMANOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

LCDA. SORAYA ANALUISA ESTEVEZ E ING. ELIZABETH PILLAJO
: INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

APLICACION PRUEBAS DE PSICOMETRICAS Y ENTREVISTAS CONCURSO DE MERITOS Y OPOSICION SEIS PUESTOS REGIONAL ZONA 5-

GUAYAQUIL
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaa 04-06-2013 08-06-2013
I0RA hh:mm 17H45 16H00 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
Hora Inicio de Labores el dia de la Cgmisiép, desde la salida_ d}al lugar de‘ resic_iencia 0
retorno trabajo habituales o del cumplimiento de la licencia segin
sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
QuITO
AEREO TAME GUAYAQUIL- 04-06-2013 17H45 08-06-2013 16H00
QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pliblico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a
bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y

Movilizacién.

OBSERVACIONES

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término
maximo de 4 dias de cumplida Ia licencia, caso contrario la
liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad

o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO/A
(DIRECTORA EJECUTIVA, DIRECTOR REGIONAL
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA)

NOMBRE
ARQ. XIMENA RON

LOHEERY

w0 R LIS
RON-- - ~

12 ARG SHAENA

Ecuadac




REPUBLICA DEL ECUADOR

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
PAGO DE HABERES

Agosto del EJERCICIO FISCAL 2013 Funcionarios Nombramiento 1.1 LOSEP
INSTITUCIONAL
Nombre: ANALUISA ESTEVEZ SORAYA DE LOS ANGELES P.nd.: 0999 Cédula: 1711919843
Rubro Ingreso Monto Rubro Descuento Monto
REMUNERACION MENSUAL UNIFICADA 2,546.00 PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS AL IESS 67.50
2,546.00 PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS AL IESS 25.10
Total: DOL 1,245.51 PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS AL IESS 50.58
PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS AL IESS
IMPUESTO A LA RENTA
ANTICIPO DE SUELDO TIPO C

DESCUENTOS ANTICIPO DE VIATICOS : N
APORTE INDIVIDUAL IESS “—’_/W
CESANTIA INDIVIDUAL




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

—
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e I INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL Fecha Ezaboracioﬂ No CUR No “Original |
Institucion: 141 - N
U. Ejecutora: 0000 03 07 2013 3948 3948
Unid. Desc: 0000 ‘
- T T ' No. Expediente
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE DE FACTU 6 , 1786

Clase de Clase de RPA RTO DEV T
J a —
Registro: SE?EEA‘R!ZAC'ON Gasto: OTROS GASTOS L—‘l l_
- Cuenta ‘ ]
Banco: ] Monetaria: l 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS C
Comprobante L GASTOS Numero Operacion [ 0
Beneficiario: I:760006000001 ' INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
—_ I )
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 000 000 001 530803 0000 001 0000 0000 Combustibles y Lubricantes 15.00
01 000 000 001 530303 0000 001 0000 0000 \Viaticos y Subsistencias en el Interior 480.06
TOTAL PRESUPUESTARIO 495.06
VA 0.00
SUB - TOTAL 495.06
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR Q 495.06 *
SON: CUATROCIENTOS NOVENTA Y CINCO DOLARES CON 06/100 M.N. h '
=ZSCRIPCION: Rendicion de la Entidad:141-0-0 No de fondo: 126 No Entrada: 313 \€
—

-

':'.Wrr""q em o 0
[5ATOS APROBAC[ON
ESTADO EREGISTRADO APROBADO:
o »--CC"O\"; "/
MINIS TRATIVA | sl na y

APROBADO ADMIN T{v. L//

FECHA:

03/07/2013 YT 2!
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
~—
P

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

No. Expediente
Tipo Documento Respaldo P

OMPROBANTES ADMINISTRATI 1786

\_

-
RPA RTO DEV I

Clase de Clase de

Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS

Cuenta

Comprobante GASTOS ’ Numero Operacién 0
Beneficiario: 1760006000001 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL }
-_

AFECTACION PRESUPUESTARIA
\
MONTO

VOS DE GASTOS

ITEM UBG ORG N. Prest DESCRIPCION
01 000 000 001 530803 0000 001 0000 0000 Combustibles y Lubricantes 15.00
01 000 000 001 530303 0000 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 480.06
TOTAL PRESUPUESTARIO 495.06
VA 0.00
SUB - TOTAL 495.06
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 495.06

SON: CUATROCIENTOS NOVENTA Y CINCO DOLARES CON 06/1 00 M.N.

“ESCRIPCION: Rendicion de ia Entidad:141-0-0 No de fondo: 126 No Entrada: 313
( DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
SOLICITADO
FECHA: |
\ Funcionano Responsable Director Frnancicro )
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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (1 0-06-2013)

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
SORAYA ANALUISA ESTEVEZ DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
HUMANOS

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
HUMANOS

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION
GUAYAQUIL

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
LCDA. SORAYA ANALUISA ESTEVEZ E ING. ELIZABETH PILLAJO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

APLICACION PRUEBAS DE PSICOMETRICAS Y ENTREVISTAS CONCURSO DE MERITOS Y OPOSICION SEIS PUESTOS REGIONAL ZONA 5-

GUAYAQUIL
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaa 04-06-2013 /) 08-06-2013
HORA hh:mm 17H45 16H00 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
. . la Comisién, desde Ia salida del lugar de residencia 0
Hora Inicio d,z:::gres el dia de trabajo habituales o del cumplimiento de Ia licencia segin
sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
QUITO
AEREO TAME GUAYAQUIL- 04-06-2013 17H45 | 08-06-2013 16H00
QUITO e

OBSERVACIONES

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentario tendria
que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se debers
adjuntar la autorizacisn por escrito de la Maxima Autoridad
0 su Delegado

N

YA"ANALUISA E.

£

FIRMAS DE APROBACION

MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO/A
(DIRECTORA EJECUTIVA, DIRECTOR REGIONAL
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA)

JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

.

NOMBRE

NOMBRE
ARQ. XIMENA RON

VOO R\

‘;"‘:) ﬁy Insy ‘gm’&m
4&%&(@%&% AON-

Dy C e
TN
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Batrimiedn Oy by
Ecuvador

Quito, 10 de junio del 2013

INFORME LICENCIA CON REMUNERACION

MOTIVO DE LA LICENCIA:

APLICACION PRUEBAS DE PSICOTECNICAS Y ENTREVISTAS CONCURSO DE MERITOS Y OPOSICION
ABIERTO REGIONAL ZONA 5 — GUAYAQUIL ( 6 puestos).

R SUTH Seleccidn y Rectutomiento de
Ghho Bt Wr Mol Matadores Heamerdas  Ayude
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Conforme lo establecido en el cronograma de socio empleo para la aplicacién de las pruebas

psicotécnicas y entrevistas de los puestos descritos anteriormente s

siguiente manera:

lNST‘PI:',LlizT:NAL Ocui:lérgNAL R.M.U. Nro. Postulantes Nro.Aplicaciones Porcentaje
SECRETARIA SERVIDOR
EJECUTIVA PUBLICO DE
REGIONAL APOYO 4 733 22 17 77%
ANALISTA DE
PATRIMONIO SERVIDOR
MATERIAL PUBLICO 6
REGIONAL 3 1412 1 1 100%
IABOGADO SERVIDOR
REGIONAL PUBLICO 5 1212 aq 2 50%
PERIODISTA SERVIDOR
REGIONAL PUBLICO 4 1086 7 4 57%
ARQUITECTO SERVIDOR
REGIONAL 1 PUBLICO 4 1086 1 1 100%
ANALISTA DE
RECURSOS SERVIDOR
HUMANOS PUBLICO 3
REGIONAL 986 6 6 100%

e llevaron a cabo de la



Para la aplicacion de las entrevistas se establecié un cronograma por puesto debiendo asistir de
manera obligatoria todos los integrantes que conformaban los Tribunales de Méritos y Oposicién.

O Mooy g
Pairerera o ey

Ervoador

CRONOGRAMA ENTREVISTAS

CARGOS Miembros del Tribunal Nro. P Horarlo Dia
DAVALOS SERRANO PABLO GREGORIO 8HOO 8H30
Abogado Regional Abg. Salome Camino ,Dra. Silvana ESCALA JORDAN YELA MARIUXI 8H30 9H0O 07-tun-13
Alvarez, Leda. Soraya Analuisa GARCIA NAZARENO LAURA ISABEL 9HOO SH30
MOUINA PAEZ JHONEY ALFREDO 9H30 10H00
Analista de Patrimonio Inmaterial Abg. Salome Camino JArq.Francisco
Regiona! Gallegos, Lcda. Soraya Analuisa RICAURTE MENDOZA ROSEMARY ULIAN 10H30 11H00 07-Jun-13|
Arquitecto Reglonal Abg. Salome Camino »Mse. Marco
Rosero, Lcda. Soraya Analuisa ANCHUNDIA MADINYA HEID! VALERIA 11400 11H30 07-Jun-13
ESPINOSA AREVALO JAIME JOFFRE 11H00 11H30
FAJARDO VERA JULIO DANIEL 11H30 12H0O
Periodista Abg. salome Camino ,Lcdo. Er?esto GUZMAN GUTIERREZ RUBEN ANTONIO 12H30 13HoO 07-tun-13
Trujillo, Leda. Soraya Analuisa HIDALGO SANCHEZ MARIBEL AZUCENA 14H00 14H30
ORTIZ PAREDES CRISTHIAM JESUS 14H30 15H00
RIVADENEIRA ENRIQUEZ GLADYS MARICELA 15H00 15H30
ROSAS PINO MARIA ELENA 15H30 16H00
AGUILAR MERA BETTSY FABIOLA 16400 16H30
AGUIRO MENDOZA ALEXANDRA ESTEFANIA 16H30 17H00
BELLO TIGUA ELIZABETH NOEM! 17H00 17H30 07-Jun-13
Secretaria Regional Abg. Salome Camino ,Dra. Lourdes BERMUDEZ CARRERQ MARIA ALEJANDRA 17H30 18HO0
Maldonado, Leda. Soraya Analuisa BONILLA ZAMBRANO FLEURY YASMIN 18H30 19HO0
CACERES MORA MAGALY GEOCONDA 19H00 19K30
ESPINOZA ROMERO GABRIELA STEFANYA 18H30 20400
E£SPINOSA JUMBO MONICA JACQUELINE 07HCOD 07H30
GUAMAN BATALLAS RAQUEL LISSETTE 07H30 08H00
MONCAYO CONFORME JENNIFER KATEHERINE 08HOO 08H30
TE BONILLA LESLIE 08H30 09Ho0
PIEDRA ARANA EMILY VANESSA 09HO0 09H30
PINEDA ZUMBA SAIDA ROCIO 09H30 10HO00
REINOSO JAYA MARCELA PATRICIA 10HOO 10H30
ROA MADRID BELLA ESPARA 10H30 11H00 08-fun-13
SELLAN VERA SINDY SORAYA 11HOO 11H30
TORRES VALDIVIEZO MARLENE JESSENIA 11H30 12H00
VANEGAS RODRIGUEZ JESSICA JESSENIA 12H00 12H30
VELASQUEZ BRIONES JUANA LEONOR 12H30 13HOO
VERA LITARDO MERCEDES LEONOR 13H0O 13H30
YAMBAY RUMBEA CADINCE CATALINA 13H30 14HO0
2URITA PINARGOTE JANINA MERCEDES 14H00 14H30
BRITO CASTRO YADIRA CARGLINA 13H00 13H30 07-Jun-13]
CASTRO ALVARIO DIANA ISABEL 14H30 15H00
Anallsta de Recursos Humanos Abg. Salome Camino ,Srta. Veronica FERNANDEZ RAMOS OSCAR GIOVANY 15H00 15H30
Ortega, Leda. Soraya Analuisa ITURBO VILLACIS TITO RICHARD 15H30 16H00 08-jun-13
MACKLIFF CAMPOSAND ROSSANA FABIOLA 16H00 16H30
RADA LAURING JOHANNA PERPETUA 16H30 17Ho0

Todas las actividades se desarrollaron los dias 7
descrito anteriormente.

y 8 de junio del 2013 conforme al cronograma



GASTOS DE VIAJE

FECHA CONCEPTO PROVEEDOR VALOR
04/06/2013 [HOSPEDAJE HOTEL SUITES MADRID 28,00
05/06/2013 |HOSPEDAJE HOTEL SUITES MADRID 28,00
06/06/2013 |HOSPEDAJE HOTEL SUITES MADRID 28,00
07/06/2013[HOSPEDAJE HOTEL SUITES MADRID 28,00
06/06/2013 |ALIMENTACION PALACIO DE LOS SECOS 18,50
07/06/2013 [ALIMENTACION LA SOCIEDAD DEL CANGREJO 19,32
04/06/2013 | ALIMENTACION PARADA CRIOLLA 10,00
05/06/2013 | ALIMENTACION POLY RESTAURANTE 2 20,16
06/06/2013 | ALIMENTACION POLY RESTAURANTE 2 20,16
07/06/2013 [ALIMENTACION POLY RESTAURANTE 2 28,00
08/06/2013 [ALIMENTACION POLY RESTAURANTE 2 24,08
08/06/2013 [ALIMENTACION AQUI ESTA MARCELO'S 14,00
J4/06/2013 [ALIMENTACION DE VOLADA 5,98
05/06/2013 [ALIMENTACION KFC 7,15
05/06/2013 |ALIMENTACION ARCILSA S.A. 5,97
05/06/2013 |ALIMENTACION ARCILSA S.A. 3,98

SUMAN 289,30
04/06/2013 |COMBUSTIBLE MOVILIZACION AEROPUERTO 15,00
304,30

SORAYA ANALUISA E.




ETKT2693512609835C2
- FECHA/DATE: O8JUN

\);JELO/FL 16170192 .

tANALU ISAESTEVEZ/SORA
DE/FROM:GUAYAQUIL
A/TO: QUITO

ASIENTO/SEAT: 1 7 E

EQUIP/BAGT: 1 /11

|
REFERENCIA: 38 '

tame

ETKT2693512609835C1
FECHA/DATE: 04JUN

vueLo/FrL1aitO3 19
ANALUISAESTEVEZ/SORA
DE/FROM:QUITO

A/TO: GUAYAQUIL

ASIENTO/SEAT: 1 8 B
EQUIP/BAGT:

REFERENCTA: ;0%

tame



COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

ntidad: 141 -0000 -0000

jercicio: 2013

0. Fondo Globali: 126

o. Entrada: 313

onto Solicitado: 715.00
stado: APROBADO

lase de Fondo:

FAF _ANTICIPOS DE VIATICOS PAS

FISCALES

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Tesoreria
Solicitud de Pago Fecha de Pago
NO 201306 - 06
H1g3534S.

AJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECUR30S

escripcion: Quito, SORAYA ANALUISA, viaje para aplicacion depruebas psicotecnicas Yy entrevistas concurso abierto c'2
mkeéritos y oposicidn Regional 5 Guayaquil { & vacantes)
0. de Solicitud: 126 Fecha Solicitud: 04.06/2013
o. de Doc. de Aprobacion: 126 Fecha de Aprobacion: 04/06/2013
o de Cur Contable: 41835795
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro Rue Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto
. |
001 176000€000001 Si NO NO L 71500 ‘
FAF FRC

FIRMA RESPONSABLE

4

FIRMA AUTORIZACION




ntidad:  141-0000-0000

jercicio:

0. Fondo Global:

o. Formulario Interno:
nidad Gastadora:

UCI/CI Responsable:
ombre Responsable:
onto Fondo Globai:
onto Fondo Interno:
stado:

lass Condo:

escripcioén:

COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

2013 TESORERIA

126

314 Cta. Monetaria

Fecha de Pago

001 - REGIONAL 1.- QUITO INPC

No. Transfer.

1711919843

No. Pago CUR

ANALUISA ESTEVEZ SORAYA DE LOS ANGELES

715.00
715.00
SOLICITADO

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS
FISCALES

Quito, SORAYA ANALUISA, viaje para aplicacion depruebas psicotecnicas y entrevistas concurso
abierto de mkéritos Y oposicién Regional 5 Guayaquil ( 6 vacantes)

0. de Solicitud: 126 Fecha Solicitud: 04/06/2013
0. de Doc. Aprobacion: Fecha Aprobacion:
0. de CUR Contable:
No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF FRC 1711919843 NO 715.00 -

q\
YN

FIRMA RESP\d)l\éSABLE FIRMA AUTORIZACION
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»0aINPC

Instituto Nacional de

Patrimonio Cultural
‘ Ecuador

Fecha: 04 de junio del 2013

INFORME TECNICO No. 106-DARH-2013

ANTECEDENTES

Mediante publicacién en la plataforma informatica Socio Empleo del Ministerio de Relaciones Laborales, se publicé
la convocatoria para llenar la vacante de seis (6) puestos en la Direccién Regional Zona 5 - Guayaquil.

Del 17 al 20 de mayo de! presente afio, se tomaron en la Direccidn Regional Zona 5 las pruebas de conocimientos
técnicos a los aspirantes de los puestos vacantes.

En virtud de que la toma de las pruebas psicométricas no puede sobrepasar dos dias habiles y entre la toma de
estas pruebas y el inicio de las entrevistas no podrd pasar mas de un dia, conforme cronograma se realizard la
toma de las pruebas psicométricas los dias 05 y 06 de junio del 2013 y las entrevistas del 7 al 09 de junio del
2013,

BASE LEGAL

Art. 28 de la Norma Sustitutiva de la Norma del Subsistema de Reclutafniento y Seleccién de Personal, que
manifiesta:

“... la toma de las pruebas psicométricas, no podrén pasar mas de dos dias hébiles y entre la toma de estas
pruebas y el inicio de las entrevistas no podra pasar mas de un dia habil”.

Art. 28 de la Norma Sustitutiva de la Norma del Subsistema de Reclutamiento y Seleccién de Personal, que
manifiesta:

experiencia relevantes, capacitacion relevante, competencias técnicas y competencias conductuales de las o los
aspirantes relacionados con el perfil del puesto.

La UATH institucional o quien hiciere sus veces, convocard al Tribunal de Méritos u Oposicidn y lo entrenara para
la aplicacién y calificacién de las entrevistas”,

Art. 19 del Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, que manifiesta:

“Pago de Viaticos en dias feriados.- Se prohibe conceder autorizacion a las y los servidores y las y los obreros
del sector puablico para el cumplimiento de servicios institucionales o actividades inherentes a su puesto, fuera de
su domicilio y/o lugar habitual de trabajo durante los dias feriados o de descanso obligatorio, excepto en aquellos
€asos excepcionales debidamente justificados y/o dispuestos por la méxima autoridad o su delegado”.

ANALISIS TECNICO

La Direccién de Administracién de Recursos Humanos, en el marco del Estatuto Organico de Gestién por Procesos
tiene como misién gestionar el desarrallo profesional y personal del talento humano de la institucion y administrar
el sistema integrado de desarrollo institucional y de los subsistema de recursos humanos,

Conforme lo determina la Norma Sustitutiva de la Norma del Subsistema de Reclutamiento y Seleccidn de Personal
€s necesario cumplir con el cronograma elaborado por la UATH institucional, con respecto a la toma de pruebas
psicométricas y entrevistas.

S Iz,
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«INPC

Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural

Ecuador

4.

EMISION DE INFORME

Con los antecedentes €xpuestos y debido a que es necesario cumplir con el cronograma elaborado por la UATH
institucional, con respecto a ia toma de pruebas psicométricas y entrevistas, la Direccién de Recursos Humanos del
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural emite INFORME FAVORABLE a fin de proceder con la toma de pruebas
psicométricas del 05 al 06 de Junio del 2013 y entrevistas del 07 al 09 de junio del 2013.

CONCLUSIONES

Autorizar realizar la toma de las pruebas psicométricas Yy entrevistas del 05 al 09 de Junio del 2013 por parte
del Tribunal de Méritos Y Oposicién para el Concurso Abierto de Seleccién para llenar seis (6) vacantes de la
Direccién Regional Zona 5 - Guayaquil, conforme el crong rama adjfto.

C.‘S&raya Analuisa’
DIRECTORA DE AD INISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

AUTOR KZACIR
BoaINPC

n m‘ Patnimonio Culturat
Ecwadon
VA

Arq. Ximena\Ron P.
DIRECTORA EJECUTIVA, Encardad
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL




