IMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 013 01 2015 45 36
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 0034-dr-2015-inpc-r7 25
RPA RTO DEV
Clase d Cl d
REGItE DEVENGADO i OTROS GASTOS T T |
Cuenta
Banco: Monetaria: I I l
Comprobants GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1104529811  |YESSENIA MARLENE QUEZADA JIMENEZ |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1101 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: REGIONAL LOJA, PARA REGISTRAR EL PAGO DE SUBSISTENCIAS A FAVOR DE YESENNIA QUEZADA POR COMISIONA CUENCA

PROVINCIA DEL AZUYA EL 06 DE ENERO CON LA FINALIDAD DE ASISTIR A TALLER DE CAPACITACION SERCOP

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRA[}P: APRO ;
SOLICITADO
FECHA:
Funcionario Responsable 4 Direct, anciero




- COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO i

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte rptComprobanteGastos.rdic |
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
bk, Bosc: 0000 013 |[o1 2015 36 36
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 0034-dr-2015-inpc-r7 25
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS r‘jT
Cuenta
Banco: Monetaria: | | l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1104529811  |YESSENIA MARLENE QUEZADA JIMENEZ |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY. ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1101 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: REGIONAL LOJA, PARA REGISTRAR EL PAGO DE SUBSISTENCIAS A FAVOR DE YESENNIA QUEZADA POR COMISIONA CUENCA

PROVINCIA DEL AZUYA EL 06 DE ENERO CON LA FINALIDAD DE ASISTIR A TALLER DE CAPACITACION SERCOP

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROB 3
5 /rBO’\\
REGISTRADO
FECHA:
FunciODAl Responsable .’/ Dﬁr?ﬁciem
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¥’ @9 | Patrimonio Cultural

Colén Oe 1-93 y Av. 10 de Agosto “La Circasiana”
Telefax: (5932) 2227 927 / 2549 257 / 2227 969 / 2543527
secretariainpc@inpa.gob.ec - www.inpcgob.ec

Memorando Nro. 0034-DR-2015-INPC-R7

Loja, 12 de enero de 2015

PARA: Srta. Ing. Yessenia Marlene Quezada Jimenez
Asistente de Contabilidad

Sra. Lcda. Marjorie Soledad Calva
Analista de Contabilidad Regional

ASUNTO: AUTORIZACION DE CANCELACION DE SUBSISTENCIA

De mi consideracion:

Por medio del presente solicito a usted, autorizar a quien corresponda realizar el pago de
subsistencias por motivo del traslado a la ciudad de Cuenca el martes 06 de enero del
presente afio de 09:00 a 12:00, la misma que se llevo a cabo en el Auditorio de Hospital
del IESS José Carrasco Arteaga, por motivo de la asistencia a la capacitacién: sobre
ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACION (PAC) USHAY ( CON
ESIGEF)

Con sentimientos de distinguida consideracién.

AUTORIZA

Atentamente,

Arq. Marcg Antonio Ortega M.
DIRECYOR REGIONAL INPC ZONA 7

Referencias:
- 006-AF-2015-INPC-R7

Portoviejo:

171

* Documento generado por Quipux



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

09-01-2015
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

YESSENIA M. QUEZADA JIMENEZ ASISTENTE FINANCIERO DEL INPC

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

AZUAY - CUENCA REGIONAL 7

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: DRA. DIANA VEINTIMILLA Nombre del sefior
Conductor: SALVADOR NARVAEZ, LIC SOLEDAD CALVA, ING. YESSENIA QUEZADA E ING. ABEL VALAREZO
QUEZADA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Esta comision tuvo como propésito asistir a la capacitacion del sistema USHAY, son herramientas que

Simplifican la gestién documental ya que permiten simplificar y ahorrar tiempo en la publicacién, del plan anual

de contrataciones de una institucidn.

La ejecucion de este mdédulo se da en los siguientes pasos:

Descarga el mddulo, En el portal institucional www.compraspublicas.gob.ec podra descargar el médulo
que le permitird generar el Plan Anual de Contratacién, descargue y proceda a

instalar localmente en su equipo

Registrar datos de la Institucion, En Datos de la Institucién ingresamos la informacidn requerida y
guardamos, si la institucion maneja el sistema “ESIGEF” debe seleccionar esa opcién de manera
obligatoria en el formulario de datos generales. Si no maneja “ESIGEF” y Unicamente trabaja con cuentas
contables debe dejarlo sin seleccionar

Plan Anual de Contratacion: Una vez ingresada la informacién relacionada con Datos de Institucion,
regresamos a la pantalla principal mediante el utilitario en forma de “Casa” y seleccionamos de la
pantalla principal la opcién Plan Anual de Contratacion.

Partidas Presupuestarias: Una vez que se accede a la opcién Plan Anual de Contratacién, al seleccionar
la opcién del mend principal, Partidas Presupuestarias, apareceran dos opciones. La primera es “Subir
partidas desde archivo Excel”, para lo cual la entidad antes de iniciar esta actividad debe acceder al
Portal “Sistema Oficial de Contratacién del Estado, SOCE”, con sus credenciales y descargar el catalogo
de partidas presupuestarias asignadas por el Ministerio de Finanzas a la entidad en formato Excel 97-
2003. La segunda opcién es “Descargar automaticamente las partidas”, esta opcién permite desde el
mismo aplicativo USHAY descargar las partidas sin necesidad de acceder al Portal SOCE, para lo cual
necesita las credenciales de acceso (Ruc, Usuario y Contrasefia).

Crear PAC, Seleccionar la opcidn Crear PAC en la barra principal que se encuentra al pie de la aplicacién.
Una vez seleccionada la opcién crear PAC se tendrd una venta en la que se podra observar las partidas
presupuestarias que se subieron mediante la opcién “Subir partidas desde un archivo Excel” o
“Descargar Automaticamente las Partidas”.

Validar PAC, Una vez que el PAC ha sido trabajado y aprobado en su totalidad, la Entidad procederd a
seleccionar el botén “Validar PAC”, después de lo cual seleccionara el Ejercicio fiscal para el cual aplica el
PAC.

Generar PAC-Excel y Subir PAC-Excel, Estas opciones permiten al usuario trabajar en la creacién del PAC
en formato Excel para su comodidad, de igual manera este archivo Excel debe ser cargado y validado




puru Lou ucwe pasal PUI €1 PIroceso ae vaildacion antes indicado.

El uso del USHAY es obligatorio y se recuerda que las entidades contratantes deben publicarlo al mismo antes del

15 de enero de cada afio.

La capacitacidn fue productiva se dio algunos consejos, se atendié algunas preguntas y se compartié experiencias

del mismo en las tematicas propuestas.

Fotografia: Desarrollo de Capacitacién USHAY

Autorizo al INPC a descontar de mi siguiente RMU aquellos valores no justificados en mi comision.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
06-01-2015 06-01-2015 imi icio instituci
dd-mmirm-aaa en_ el cumplimiento dgl servmlo |nst{tuc10n.al, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 05H00 18HO0 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
T1PODE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBERE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmme-aaaa hh:mm
TERRRESTRE INSTITUCIONAL Loja = Cuenca 06-01-2015 05:00 06-01-2015 08h30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Cuenca - Loja 06-01-2015 14:30 06-01-2015 18h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

-
NOMBRE: wé YES!ENIA{QUEZADA.

) )

v

uc

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados,
se deberad adjuntar la autorizacion por escrito de la
Mdxima Autoridad o su Delegado.




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LAO PONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA NMEDIATO DE LA O EL

ISIONADO SPONSABLE DE\LA UNIDAD

o 1 /
NOM/B(ﬁE: ARQ. MARCO ORTEGA Nong';i(ﬁz ARQ. MARCO ORTEGA
CARGO: DIRECTOR REGIONAL INPC Z-7 CARGO: DIRECTOR REGIONAL INPC Z-7

)

N
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~ SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
05-01-2015
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GENERALES

(APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
QUEZADA JIMENEZ YESSENIA MARLENE IASISTENTE FINANCIERO REGIONAL 7
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
IAZUAY — CUENCA REGIONAL 7

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

06-11-2015 05h00 06-01-2015 18h00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES DRA. DIANA VEINTIMILLA, ING. ABEL VALAREZO QUEZADA, LIC SOLEDAD CALVA, E , ING|

[YESSENIA QUEZADA.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

IComo es de su conocimiento y en base al Memorandum Nro. INPC-DR-2014-INPC-R7-2015-0006, con fecha 5 de enero del presente afio se
lconvoca aI a capautauon en el sistema USHAY, el mismo que es el mecanismo utilizado para la pubhcauon del PAC

TRANSPORTE .
TIPO DE TRANSPORTE NOMBIE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otGs) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRRESTRE INSTITUCIONAL Loja = Cuenca 06-01-2015 05:00 06-01-2014 08h30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Cuenca - Loja 06-01-2015 14:30 06-01-2014 18h00

INVI-ZRSiéN : FAVGR CARGAR EGRESO A‘

"DIRECTOR(a) suy QELEGADO(A} DE PLANIFICACION:
ARQ MARCO ORTEGA ,

DATOS PARA TRANSFERENCSA

T ipo oE cuenTa: No.DECUENTA: '
AHORROS 401-01-060594-9

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANT!

NOMBRE DEL BANCO:

COOMEGO

NOWE]?“@ONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

/ ARQ. MARCO ORTEGA

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

e E| informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

ANALISTA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 C
N TR (SY3A) 2303 6717 2568257 - Tl (39371 2560652 Tetefax 3Y337 2950 597 TEBTaK (3935 L6971 742
Fax: 2263 671 1/2

* Documento generado por Quipux



