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Memorando Nro. 0075-DTCT-2015-INPC

Quito, DM, 09 de diciembre de 2015

PARA: Leda, Elena Noboa Timénes
Directora de Transferencia del Conocimicnto

ASUNTO:  Planificacion capacilacion Norma téenica SMAP para las Regionales INPC

[ ¥ mi conaidericion:

Adendiendo a lo programado dentro del proceso de capacilaciones sobre la normativa SNAP o
tmplementarse en el INPC para el mejoramiznto de ly gestion decumental institucional, me permilo
para Ins lines pertinenles, darle a conocer la siguiente  planificacion y  cronograma  de
capavitaciones o realizarse en las regionales 4. 5, 6 y 7 del INPC, Cabe indicar que esta actividad
estil prevista en ol POA 2013, de la Direccion de Transtereneia del © pROCHTERtD, COn Cargs 4 gasto
corrienle.

Plan de capacitacion
Temas de exposicion

& 1) Implementacion CCD y TRD en el INPC segin la norma técnjcas SNAP
& Hase legal
& MNorita léenica
O Esguema CCD
Formate TR (TPCD)
B Dhrectriees para lematica expedicntes, valoracion v tiempos de retencion
® 2 Socmlizacion del plan para e Procesamicnto téenico de Ta informacion cientifica,
@ Estandurizacion normas y formato de catalopacion
Stemn Integrado de pestion Bibliotocas KOHA {eoncepo, aleance v estraledia de
articulaciim de procesos)
O Catilogo en linea

2 Difissidn de informacion digital

o

]

Cronograma
Regionales 4 v 5

® Vigje en avion programado e lunes 21 de diciemore para Guayagquil

& Capacitacion SNAP en la sede Regional 5 (Guayaguil) diss Tunes 21 ¥ maries 22

® Traslado desde Gu.mim.ll a Portoviejo ¢n bus pasajero {cooperativa transporte) hacia Rigional
A (Manabi)y ¢l dia maries 22,

® Capacitacion SNAT en la sede Regional 4 (Portovigjo) dia misrcoles 13

® Traslado desde a sede Porlovigjo en bus pasajero frooperativa lansporte) al aeropuerto de
Manta.

& Viaje represo en avion a Quile of migreoles 23 de diciembre

142
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egionales 6 v 7

® Vigje en avion progromado el lunes 28 pura Cuenca

® Capacitacion SNAP en lasede Regionul 5 (Coanen) dias lunes 28y marlas 29

® Traslado desde Cuenca o Lojs en bus pusajors (cooperativa ansponia) bacia Wegional 7 {Loja)

cl dia mares 29,

® Copacitacion SNAP on Lo sede Regional 7 (Legad dia miercolas 340
Traslude desde Lo sede Toja en bas pasapern (cooperativa rasports) al acropuerie de Lo,
@ e rezresn en avion a Uit ol miéreoles 30
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